REGULAMIN PRAKTYK
w Instytucie Neofilologii PWSZ w Nysie

Kierunek: Filologia
Specjalnosé: Filologia angielska
Specjalizacja: Nauczycielska
Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

1. Zatozenia ogdlne

Regulamin praktyk opiera si¢ na Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 17 stycznia 2012 w sprawie standardow ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania
zawodu nauczyciela.

Praktyki przygotowujace do zawodu nauczyciela obejmuja:

1. Praktyke $rodroczng w zakresie przygotowania psychologiczno-pedagogicznego w
wymiarze min. 30 godz., na Il semestrze studiow (2 tygodnie)

2. Praktyke dydaktyczng srodroczng - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski — w wymiarze
min. 30 godz.

dydaktycznych na IV semestrze studiow (2 tygodnie)

3. Praktyke¢ dydaktyczng ciagla - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski — w wymiarze min.
60 godz. dydaktycznych po IV semestrze studiow (4 tygodnie)

4. Praktyke dydaktyczng $rodroczng - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski — w wymiarze
min. 30 godz.

dydaktycznych na V semestrze studiow (3 tygodnie)

5. Praktyka ttumaczeniowa po IV semestrze studiow (2 tygodnie)

Wigksza czg$¢ praktyk odbywa si¢ rownolegle z realizacja zaje¢ w uczelni.
Praktyki podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu rownorzednemu z innymi zajeciami objetymi
planem studiow dla danej specjalnosci.

Praktyke psychologiczno-pedagogiczng 1. oraz dydaktyczne 2 i 3 realizowane sa w ustalonym
w planie zaje¢ dniu tygodnia. Praktyka dydaktyczna 3 realizowana jest we wrzesniu po IV
semestrze studiow.

Dokumentacj¢ praktyk pedagogicznych stanowia wpisy w dzienniczku praktyk i1 karcie
okresowej osiggnie¢ oraz pozostate dokumenty okre§lone szczegdétowo w programie praktyki
nauczycielskiej.

Inny niz przewidziany planem studiéw okres i tryb odbycia praktyki moze by¢ dozwolony w
razie wyrazenia zgody przez dyrektora Instytutu Neofilologii po uprzednim zloZeniu
pisemnego wniosku.

Program praktyki zawodowej nauczycielskiej, zatwierdzony przez dyrektora instytutu,
otrzymujg studenci przed rozpoczeciem kolejnego etapu praktyki zawodowej pedagogicznej
w Dziale Praktyk PWSZ w Nysie.



Praktyke zalicza nauczyciel akademicki, bedacy opiekunem praktyk zawodowych z ramienia
uczelni z uwzglgdnieniem oceny wystawionej praktykantowi przez nauczyciela- opiekuna w
placéwce oswiatowej, w ktorej praktyka miata miejsce.

Studenci, ktorych praca zawodowa jest zgodna z kierunkiem lub specjalnoscig ksztatcenia i
programem praktyki, lub wykonywali taka prace w przesztosci, moga zostaé zwolnieni z
obowigzku odbycia praktyki zawodowej.

Praktyka nauczycielska moze by¢ realizowana za granica.

2. Praktyka nauczycielska |

Praktyka $rodroczna w zakresie przygotowania psychologiczno-pedagogicznego na Il
semestrze studiow

1. Liczba godzin: min. 30 (2 tygodnie)

2. Forma 1 cel praktyki: gromadzenie do$wiadczen zwigzanych z pracg opiekunczo-
wychowawczg z uczniami, zarzadzaniem grupg i diagnozowaniem indywidualnych potrzeb
uczniow oraz konfrontowanie nabytej wiedzy psychologiczno-pedagogicznej z
rzeczywistoscig pedagogiczng w dziataniu praktycznym.

3. Typ szkoty/placéwki oswiatowej: przedszkole i szkota podstawowa.

4. Warunki zaliczenia: karta oceny praktyki psychologiczno - pedagogicznej wypetniona
przez opiekuna praktyki, z pieczecig szkoly; karty wypetione przez studenta w dzienniczku
praktyk i zatwierdzone pieczgcig szkoty; autorefleksja, portfolio w wersji elektronicznej i
papierowej (forma ewaluacji praktyki jest okreslona w programie praktyk).

5. Szczegdtowe cele i organizacja praktyki zawarte sa w ,.Szczegétowym programie
przebiegu praktyki nauczycielskiej 1”.

3. Praktyka nauczycielska Il

Praktyka $rodroczna dydaktyczna - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski - na IV semestrze
studiow.

1. Liczba godzin: min. 30 (2 tygodnie )
2. Forma i cel praktyki:

- Wspotdziatanie z opiekunem praktyk przy planowaniu, przeprowadzaniu i ewaluowaniu
lekcji, podejmowaniu dziatan na rzecz uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
tym ucznidow szczegodlnie uzdolnionych, udzielania pomocy pedagogiczno- psychologicznej

- petnienie roli nauczyciela

- analiza 1 interpretacja sytuacji i zdarzen pedagogicznych, w tym prowadzenie dokumentacji
praktyki, konfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyka, ocena wlasnego funkcjonowania w
toku wypetniania roli

nauczyciela, ocena przebiegu prowadzonych lekcji, omawianie zgromadzonych doswiadczen
z opiekunem praktyk i w grupie studentow.

Wykorzystanie ksztalcenia w zakresie psychologii i pedagogiki, uczestnictwo w Radach
Pedagogicznych Szkoleniowych, zajeciach pozalekcyjnych, wymianie migdzynarodowej



(listy, Internet), analizie dokumentacji (programy nauczania, podstawa programowa, plany
wynikowe i inne dokumenty szkolne).

3. Typ szkoty/placéwki oswiatowej: przedszkole i1 szkota podstawowa.

4. Warunki zaliczenia: karta oceny praktyki pedagogicznej wypetniona przez opiekuna
praktyki, z pieczecig szkoty; karty wypelione przez studenta w dzienniczku praktyk i
zatwierdzone pieczecig szkoty oraz podpisem dyrektora szkoty/przedszkola; autorefleksja,
portfolio w wersji elektronicznej i papierowej (forma ewaluacji praktyki jest okreslona w
programie praktyk).

5. Szczegdlowe cele i organizacja praktyki zawarte sg w ,,Szczegblowym programie
przebiegu praktyki nauczycielskiej 11”.

4. Praktyka nauczycielska I11
Praktyka ciaggta dydaktyczna - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski po IV semestrze studiow
1. Liczba godzin: min.60 (4 tygodnie)

2. Forma i cel praktyki:

- Wspotdziatanie z opiekunem praktyk przy planowaniu, przeprowadzaniu i ewaluowaniu
lekcji, podejmowaniu dziatan na rzecz uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
tym uczniow szczegblnie uzdolnionych, udzielania pomocy pedagogiczno- psychologicznej

- Petienie roli nauczyciela

- Analiza i interpretacja sytuacji i zdarzen pedagogicznych, w tym prowadzenie dokumentacji
praktyki, konfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyka, ocena wlasnego funkcjonowania w
toku wypetniania roli nauczyciela, ocena przebiegu prowadzonych lekcji, omawianie
zgromadzonych do$§wiadczen z opiekunem praktyk i w grupie studentow.

3. Typ szkoty/placowki oswiatowej: przedszkole 1 szkota podstawowa.

4. Warunki zaliczenia: karta oceny praktyki pedagogicznej wypehliona przez opiekuna
praktyki, z pieczecig szkoty; karty wypelione przez studenta w dzienniczku praktyk i
zatwierdzone pieczecig szkoty; autorefleksja w wersji elektronicznej i papierowej (forma

ewaluacji praktyki jest okreslona w programie praktyk).

5. Szczegdlowe cele i organizacja praktyki zawarte sg w ,,Szczegblowym programie
przebiegu praktyki nauczycielskiej 1117

5. Praktyka nauczycielska IV

Praktyka dydaktyczna srodroczna - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski na V semestrze
studiow.

1. Liczba godzin: min. 30 (3 tygodnie)

2. Forma i cel praktyki:
- Zapoznanie si¢ studentow z realiami szkoty oraz aktywne uczestnictwo w jej zyciu



- Poznanie og6lnych zasad organizowania i prowadzenia pracy dydaktyczno-wychowawczej,
przy $cistej wspolpracy z opiekunem praktyki - nauczycielem jezyka angielskiego

- Gromadzenie przez studenta materiatu obserwacyjnego i do§wiadczalnego o szkole i jej
srodowisku

- Wspoldziatanie z opiekunem praktyk przy planowaniu, przeprowadzaniu i ewaluowaniu
lekcji, podejmowaniu dziatan na rzecz uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
tym ucznidow szczegdlnie uzdolnionych, udzielania pomocy pedagogiczno-psychologicznej

- Petienie roli nauczyciela

- Analiza i interpretacja sytuacji i zdarzen pedagogicznych, w tym prowadzenie dokumentacji
praktyki, konfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyka, ocena wlasnego funkcjonowania w
toku wypetniania roli

nauczyciela, ocena przebiegu prowadzonych lekcji, omawianie zgromadzonych doswiadczen
z opiekunem praktyk i w grupie studentow

3. Typ szkoty/placéwki oswiatowej: przedszkole i szkota podstawowa

4. Warunki zaliczenia: karta oceny praktyki pedagogicznej wypelniona przez opickuna
praktyki, z pieczecia

szkoty; karty wypeklione przez studenta w dzienniczku praktyk i zatwierdzone pieczecia
szkoty; forma

autorefleks;ji (forma ewaluacji praktyki jest okre§lona w programie praktyk).

5. Szczegdlowe cele 1 organizacja praktyki zawarte sg w ,,Szczegdélowym programie
przebiegu praktyki pedagogicznej IV

Il. Regulamin praktyk zawodowych - ttumaczeniowych
Kierunek: Filologia
Specjalnosé: Filologia angielska
Specjalizacja: nauczycielska

Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

1. Zatozenia ogdlne

Studenci filologii angielskiej studiujagcy w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Nysie
W systemie stacjonarnym i niestacjonarnym zobowigzani sg do odbycia dwutygodniowej
praktyki zawodowej - ttumaczeniowej cigglej. Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem
zaliczenia semestru, ktorego program przewiduje realizacje tych zajec.

Praktyka zawodowa odbywa sig:
- dla specjalizacji nauczycielskich w miesigcach lipiec sierpien przez 2 tygodnie po IV
semestrze przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do piatku), 8 godzin zegarowych dziennie.



W zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej studentowi - praktykantowi nie przystuguje
zadne wynagrodzenie za wykonywang pracg.

Praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie po uzyskaniu przez studenta zgody dyrektora
Instytutu
Neofilologii.

Za zgoda dyrektora Instytutu Neofilologii, student pracujacy w instytucjach tj. biura podrézy,
firmy zagraniczne, sektor publiczny, instytucje zwigzane z pozaszkolnymi formami
nauczania jezyka obcego (obozy, kolonie i potkolonie jezykowe) oraz instytucje zwigzane Z
wszelkimi dzialaniami regionalnymi, czy turystyka, moze by¢ zwolniony z odbycia praktyki
zawodowej.

Cele i zadania praktyki

Praktyka zawodowa powinna umozliwia¢ studentowi korzystanie z jego wiedzy z zakresu
kultury krajow angielskojezycznych, literatury, jezykoznawstwa i praktycznej znajomosci
jezyka angielskiego oraz ¢wiczenie umiej¢tnosci wykorzystania jej w pracy zawodowej i
zyciu z zachowaniem zasad etycznych. Praktyka taka powinna wymaga¢ od studenta
umiejetnosci rozwigzywania problemow zawodowych, gromadzenia, przetwarzania oraz
przekazywania (pisemnie i ustnie) informacji, a takze uczestniczenia w pracy zespotowe;j.

Praktyka zawodowa odbywa si¢ w biurach podrozy, firmach zagranicznych oraz instytucjach
zwigzanych z wszelkimi dzialaniami regionalnymi, turystyka. W pierwszej fazie studenci
poznaja specyfike funkcjonowania firm i przedsiebiorstw, zajmujg si¢ zadaniami, w ktorych
moga wykorzysta¢ znajomos$¢ jezyka, takimi jak prowadzenie rozméw telefonicznych,
pozyskiwanie informacji z prasy, Internetu i innych mediow, formutowanie pism i ofert. W
dalszej czeSci praktyki studenci wykorzystuja umiejetnosci zdobyte w ramach ¢wiczen
tlumaczeniowych tlumaczac pisemnie 1 konsekutywnie, o ile to mozliwe, réwniez
symultanicznie.

Praktyka zawodowa - ttumaczeniowa powinna obejmowac¢ m. in.:

- codzienny bezpos$redni kontakt z jezykiem mowionym 1 pisanym

- trening umiej¢tnosci thumaczenia tekstow z jezyka angielskiego na jezyk polski 1 z jezyka
polskiego na jezyk angielski

- thumaczenie katalogéw produktdw, stron internetowych, materialdow promocyjnych

- formulowanie pism urzedowych, handlowych 1 innych materialdw zwigzanych z
funkcjonowaniem placowki

- uczestniczenie w rozmowach handlowych, ich tlumaczenie konsekutywne z jezyka
polskiego na jezyk angielski oraz z j¢zyka angielskiego na jezyk polski

- o ile to mozliwe ttumaczenie symultaniczne

- prowadzenie rozmow telefonicznych w jezyku angielskim

- obstuge jezykowa grup angielskojezycznych

Praktyka tlumaczeniowa odbywa si¢ w biurach ttumaczen, podrézy, firmach zagranicznych,
sektorze publicznym oraz instytucjach zwiazanych z pozaszkolnymi formami nauczania
jezyka obcego (kolonie, potkolonie i obozy jezykowe).

W pierwszej fazie studenci poznajg specyfike funkcjonowania firm i przedsigbiorstw, zajmuja
si¢ zadaniami, w ktorych moga wykorzysta¢ znajomos$¢ jezyka, takimi jak prowadzenie



rozmow telefonicznych, pozyskiwanie informacji z prasy, Internetu i innych mediow,
formulowanie pism i ofert. W dalszej czesci praktyki studenci wykorzystujg umiejetnosci
zdobyte w ramach ¢wiczen ttumaczeniowych thumaczac pisemnie i konsekutywnie, o ile to
mozliwe, réwniez symultanicznie.

Praktyka zawodowa moze mie¢ miejsce za granica.

Obowiazki studenta-praktykanta
Student-praktykant zobowigzany jest do:

1) stawienia si¢ w wyznaczonym miejscu i czasie na spotkanie informacyjno-organizacyjne
zorganizowane przez opiekuna ds. praktyk zawodowych, wyznaczonego przez Instytut
Neofilologii PWSZ w Nysie;

2) pobrania stosownych dokumentéw koniecznych do odbycia praktyki zawodowej w Dziale
Praktyk PWSZ;

3) stawienia si¢ w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktorym odbywana
bedzie praktyka zawodowa, co najmniej 15 minut przed okre§lonym czasem jej rozpoczecia;

4) dla specjalizacji nauczycielskiej:

- punktualnego stawiania si¢ w miejscu pracy w kazdym pozostalym dniu praktyki, tj. w
ciggu dwoch tygodni jej trwania, 0 godzinie wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna ds.
praktyk zawodowych oraz nie opuszczania wyznaczonego stanowiska pracy przed uptywem
osmiu godzin zegarowych w kazdym dniu chyba, ze pracodawca zdecyduje o innej
organizacji tygodnia pracy ;

5) sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z charakteru prac) i
ewentualnego programu praktyki - z zachowaniem obowiazujacych na danym stanowisku
przepisow dotyczacych dyscypliny pracy i1 wszelkich wymogow bezpieczenstwa (m.in. BHP);

6) bezwzglednego stosowania si¢ do polecen kierownictwa firmy, w ktdérej odbywa si¢
praktyka, oraz wszystkich innych osob, odpowiedzialnych za organizacj¢ pracy podczas
praktyki;

7) prowadzenia wilasnej dokumentacji, zwigzanej z odbywang praktyka zawodowa, przez caty
czas jej trwania, na ktora sktada si¢ dziennik praktyk ze szczegdétowym wyliczeniem
wszelkich obowigzkoéw, wykonywanych w miejscu pracy (m.in. data i czas wykonywania
oraz rodzaj powierzonych obowiazkow);

8) przedtozenia opiekunowi ds. praktyk w Instytucie ww. dokumentacji z odbytej praktyki
zawodowej wraz ze stosownym zaswiadczeniem pracodawcy o odbyciu praktyki — zaraz po
jej zakonczeniu, ale nie pdzniej niz do konca semestru, w ktorym si¢ ona odbywa (chyba, ze
praktyka wykonywana jest w innym okresie i wyznaczony zostanie inny termin przedtozenia
ww. dokumentacji).

Weryfikacja efektow ksztalcenia - praktyka psychologiczno-pedagogiczna oraz
dydaktyczna.



Efekty ksztalcenia weryfikuje si¢ na podstawie potwierdzenia o odbyciu praktyki, oceny
portfolio, konspektow przygotowanych przez studentoéw, opinii szkolnych opiekunow praktyk
oraz rozmowy ze studentem weryfikujacej realizacje planu praktyki .

Oceny dokonuje opiekun praktyk.

Weryfikacja efektow ksztalcenia — praktyka ttumaczeniowa

Efekty ksztalcenia weryfikuje si¢ na podstawie potwierdzenia o odbyciu praktyki, programu
praktyk studenckich, thumaczen pisemnych lub ustnych (po$wiadczonych przez zaktad pracy)
oraz rozmowy przeprowadzonej ze studentem weryfikujacej realizacj¢ planu praktyki.

Oceny dokonuje opiekun praktyk.

4. Uwagi koncowe

Wszelkie kwestie, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie beda rozstrzygane na
biezaco przez wiadze Instytutu Neofilologii, wyznaczonego opiekuna ds. praktyk
zawodowych, badz inne powotane do tego celu instytucje lub osoby.

Praktyka zawodowa moze mie¢ miejsce za granica.

PUNKTY ECTS PRZYZNANE PRAKTYKOM NA FILOLOGII ANGIELSKIEJ:

1. Praktyka $rodroczna w zakresie przygotowania psychologiczno-pedagogicznego w
wymiarze min. 30 godzin (2 tygodnie) na 1l semestrze studiow — 3 punkty ECTS

2. Praktyka dydaktyczna srodroczna - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski — w wymiarze
min. 30 godzin dydaktycznych (2 tygodnie) na IV semestrze studiow oraz praktyka
dydaktyczna ciggta - dydaktyka przedmiotu jezyk angielski — w wymiarze min. 60 godzin
dydaktycznych (4 tygodnie) po IV semestrze studiow — razem 4 punkty ECTS

3. Praktyka dydaktyczna srodroczna — dydaktyka przedmiotu jezyk angielski - w wymiarze
min. 30 godzin dydaktycznych (3 tygodnie) na V semestrze studiow — 3 punkty ECTS

4. Praktyka thumaczeniowa po IV semestrze - 2 tygodnie praktyki — 1 punkt ECTS



REGULAMIN PRAKTYK
w Instytucie Neofilologii PWSZ w Nysie

Kierunek: Filologia
Specjalnos¢: Filologia angielska
Specjalizacja: Tlumaczeniowa w zakresie jezyka biznesu
Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

1. Uwagi wstepne
Studenci specjalizacji thumaczeniowej w zakresie jezyka biznesu studiujacy w PWSZ w Nysie
w systemie stacjonarnym zobowigzani sg do odbycia trzynastotygodniowej praktyki
zawodowej, podzielonej na trzy etapy.
Praktyka zawodowa odbywa si¢ w miesigcach luty, czerwiec-wrzesien przez 13 tygodni (2
tygodnie po 3 semestrze, 9 tygodni po 4 semestrze, oraz 2 tygodnie po 5 semestrze)
minimum przez pi¢¢ godzin zegarowych dziennie.
Istnieje mozliwo$¢ odbycia praktyki zagranicznej w ramach programu FErasmus +
jednorazowo w wymiarze 13 tygodni.
Realizacja praktyki trwajacej 13 tygodni skutkuje uzyskaniem przez studenta 11 punktow
ECTS (3 punkty ECTS w 3 semestrze, 5 punktow ECTS w 4 semestrze, oraz 3 punkty
ECTS w 5 semestrze).
Praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie, po uzyskaniu przez studenta zgody dyrektora
Instytutu Neofilologii. Za zgoda dyrektora Instytutu Neofilologii, student pracujacy w
instytucjach wymienionych w punkcie 3 ponizej moze by¢ zwolniony z odbycia praktyki
zawodowej.
Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zaliczenia semestru, ktorego program
przewiduje realizacje tych zaje¢. Za zgoda dyrektora Instytutu Neofilologii, zaliczenie
praktyk moze nastgpi¢ po 5 semestrze.
W zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej studentowi-praktykantowi nie przystuguje
zadne wynagrodzenie za wykonywang pracg, chyba, ze pracodawca zadecyduje inacze;.

2. Cele i zadania praktyki

Praktyka zawodowa ma na celu zapoznanie studenta ze specyfikg wszelkiego rodzaju
podmiotéw gospodarczych prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe (podstawy
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, podstawowe przepisy prawa handlowego,
administracyjnego, Kodeksu Pracy). Student powinien takze dazy¢ do potaczenia wiedzy
teoretycznej pozyskanej w toku studiow na okreslonym kierunku z praktycznymi aspektami
wykorzystania tej wiedzy w wybranym przez studenta zaktadzie pracy. Praktyka zawodowa
powinna umozliwia¢ studentom <¢wiczenie umiejetnosci wykorzystania praktycznej
znajomosci jezyka angielskiego, wiedzy z zakresu kultury krajow angielskojezycznych,
literatury, jezykoznawstwa oraz translatoryki w pracy zawodowej 1 zyciu, z zachowaniem
zasad etycznych. Praktyka taka powinna wymaga¢ od studenta umiej¢tnosci rozwigzywania
probleméw zawodowych, gromadzenia, przetwarzania oraz przekazywania (pisemnie i ustnie)
informacji, a takze uczestniczenia w pracy zespolowej. Odbycie praktyki zawodowej moze



takze shuzy¢ zebraniu materiatow informacyjnych potrzebnych do przygotowania pracy
dyplomowe;j.

Dla studentow specjalizacji, praktyka zawodowa-ttumaczeniowa powinna obejmowac

wszelkie zadania, w ktérych studenci mogg wykorzysta¢ znajomos¢ jezyka angielskiego, m.

In.:

— codzienny bezposredni kontakt z jezykiem méwionym i pisanym;

— pozyskiwanie, selekcjonowanie i1 analizowanie informacji z prasy, Internetu i innych
medidow w jezyku angielskim;

— trening umiejetnosci thumaczenia tekstow z jezyka angielskiego i na jezyk angielski;

— rozwijanie umiejetnosci komunikacji ustnej 1 pisemnej] w roznych kontekstach i
sytuacjach biznesowych;

— tlumaczenie katalogéw produktéw, stron internetowych, materialdw promocyjnych,
korespondencji handlowej;

— formutowanie pism urzedowych, handlowych, korespondencji biznesowej;

— uczestniczenie w rozmowach handlowych, ich ttumaczenie konsekutywne na j. angielski i
polski;

— tlumaczenie symultaniczne, o ile to mozliwe;

— prowadzenie rozmow telefonicznych w jezyku angielskim;

— obshluge jezykowa grup angielskojezycznych;

— poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, elementarnych
przepisdéw Kodeksu Pracy, prawa handlowego i administracyjnego.

3. Miejsce odbywania praktyki zawodowej

Praktyka tlumaczeniowa odbywa si¢ we wszelkiego rodzaju podmiotach gospodarczych
prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe — matych 1 $rednich przedsigbiorstwach,
spotkach prawa handlowego, zaktadach produkcyjnych i ustlugowych, biurach podrozy,
biurach tlumaczef, firmach zagranicznych oraz instytucjach zwigzanych z handlem
zagranicznym, ale takze instytucjach administracji samorzadu terytorialnego, w ktérych
ttumaczenia stanowig jedng z form dzialalno$ci. Istnieja dwie formy odbywania praktyki
tlumaczeniowej: stacjonarna i1 zdalna. W przypadku praktyki tlumaczeniowej w formie
zdalnej —student otrzymuje zlecenia od biura thumaczen w formie elektronicznej, a nastgpnie
odsyta wykonane ttumaczenia rowniez w formie elektronicznej za posrednictwem Internetu.

4. Ramowy program praktyk

Praktyki zawodowe po 3 semestrze — 2 tygodnie (3 ECTS)

Termin Zakres wiedzy i umiejetnosci, ktore ma pozyska¢ student

1 Tydzien e Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.

e Zapoznanie si¢ studenta z wewngtrznym regulaminem zaktadu
pracy oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.

e Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego
obowigzkow oraz wymogoéw stawianych przed praktykantem




w miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w
miejscu praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalno$ci oraz
strukturg organizacyjng, handlowa lub produkcyjng instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

2 Tydzien

Prowadzenie rozméw telefonicznych w jezyku kierunkowym
specjalizacji.

Formutowanie pism i ofert w j. angielskim.

Pozyskiwanie informacji z prasy, Internetu i innych medioéw.
Wykonywanie thumaczen pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktorych studenci moga wykorzystacé
znajomo$¢ jezyka angielskiego.

Podsumowanie pierwszego etapu praktyk zawodowych.

Praktyki zawodowe po 4 semestrze — 9 tygodni (5 ECTYS)

Termin

Zakres wiedzy i umiejetnoSci, ktére ma pozyska¢ student

1 Tydzien

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.
Zapoznanie si¢ studenta z wewngetrznym regulaminem zaktadu
pracy oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;j.
Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego
obowigzkow oraz wymogoéw stawianych przed praktykantem
w miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w
miejscu praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalnos$ci oraz
strukturg organizacyjng, handlowg lub produkcyjng instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

2 Tydzien

Prowadzenie rozméw telefonicznych w jezyku kierunkowym
specjalizacji.

Formutowanie pism i ofert w j. angielskim.

Pozyskiwanie informacji z prasy, Internetu 1 innych mediow.
Wykonywanie thumaczen pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktérych studenci mogg wykorzysta¢
znajomos¢ jezyka angielskiego.

3 Tydzien

Prowadzenie rozmoéw telefonicznych w jezyku kierunkowym
specjalizacji.

Formutowanie pism i ofert w j. angielskim.

Pozyskiwanie informacji z prasy, Internetu i innych mediow.




Wykonywanie thumaczen pisemnych i ustnych.
Wykonywanie zadan, w ktérych studenci moga wykorzystaé
znajomos$¢ jezyka angielskiego.

4- 9 Tydzien

Doskonalenie prowadzenia rozméw telefonicznych w jezyku
kierunkowym specjalizacji.

Doskonalenie formutowania pism i ofert w j. angielskim.
Doskonalenie umiejetnosci pozyskiwanie informacji z prasy,
Internetu 1 innych mediow.

Doskonalenie umiej¢tnosci wykonywania tlumaczen
pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktérych studenci moga wykorzystac
znajomo$¢ jezyka angielskiego.

Podsumowanie drugiego etapu praktyk zawodowych.

Praktyki zawodowe po 5 semestrze — 2 tygodnie (3 ECTS)

Termin

Zakres wiedzy i umiejetnosci, ktore ma pozyskac¢ student

1 Tydzien

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.
Zapoznanie si¢ studenta z wewngtrznym regulaminem zaktadu
pracy oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.
Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego
obowigzkow oraz wymogoéw stawianych przed praktykantem
w miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w
miejscu praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalno$ci oraz
strukturg organizacyjng, handlowg lub produkcyjng instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

2 Tydzien

Doskonalenie prowadzenia rozmow telefonicznych w jezyku
kierunkowym specjalizacji.

Doskonalenie formulowania pism i ofert w j. angielskim.
Doskonalenie umieje¢tnosci pozyskiwanie informacji z prasy,
Internetu 1 innych mediow.

Doskonalenie umiej¢tno$ci wykonywania ttumaczen
pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktérych studenci mogg wykorzysta¢
znajomo$¢ jezyka angielskiego.

Podsumowanie praktyk zawodowych.




5. Obowigzki studenta-praktykanta

Student-praktykant zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

stawienia si¢ W wyznaczonym miejscu i czasie na spotkanie informacyjno-organizacyjne
zorganizowane przez opiekuna ds. praktyk zawodowych, wyznaczonego przez Instytut
Neofilologii PWSZ w Nysie;

pobrania stosownych dokumentow koniecznych do odbycia praktyki zawodowej w Dziale
Praktyk PWSZ w Nysie;

stawienia si¢ w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktorym odbywana bedzie
praktyka zawodowa, co najmniej 15 minut przed okre§lonym czasem jej rozpoczecia;
punktualnego stawiania si¢ w miejscu pracy w kazdym pozostalym dniu praktyki, tj. w ciagi
czterech tygodni jej trwania, o godzinie wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna ds. praktyk
zawodowych;

nie opuszczania wyznaczonego stanowiska pracy przed uptywem pigciu godzin zegarowych w
kazdym dniu — chyba, ze pracodawca zdecyduje o innej organizacji tygodnia pracy (ktory w
facznym wymiarze powinien wynie$¢ minimum 25 godzin zegarowych);

sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z charakteru prac) i
ewentualnego programu praktyki - z zachowaniem obowigzujacych na danym stanowisku
przepisow dotyczacych dyscypliny pracy i wszelkich wymogoéw bezpieczenstwa (m.in. BHP);
bezwzglednego stosowania si¢ do polecen kierownictwa firmy, w ktoérej odbywa si¢ praktyka,
oraz wszystkich innych osob, odpowiedzialnych za organizacje pracy podczas praktyki;
prowadzenia wlasnej dokumentacji, zwigzanej z odbywang praktyka zawodowa, przez caly czas
jej trwania, na ktora sktada si¢ dziennik praktyk ze szczegdtowym wyliczeniem wszelkich
obowigzkow, wykonywanych w miejscu pracy (m.in. data i czas wykonywania oraz rodzaj
powierzonych obowigzkow); dwie wybrane prace thumaczeniowe pisemne;

przedtozenia w opiekunowi ds. praktyk w Instytucie ww. dokumentacji z odbytej praktyki
zawodowej wraz ze stosownym zaswiadczeniem pracodawcy o odbyciu praktyki — zaraz po jej
zakonczeniu, ale nie po6zniej niz do konca semestru, w ktorym si¢ ona odbywa (chyba, ze
praktyka wykonywana jest w innym okresie 1 wyznaczony zostanie inny termin przedfozenia ww.
dokumentaciji).

10) przedstawienia opiekunowi praktyk 4 kopii dokonanych tlumaczen pisemnych (opatrzone

oryginalng pieczecig zaktadu pracy 1 podpisem opiekuna praktyk w zaktadzie pracy), lub
szczegotowe opisy 4 tlumaczen ustnych (potwierdzone oryginalng pieczecig zaktadu pracy i
podpisem opiekuna praktyk w zaktadzie pracy), lub zestaw kopii ttumaczen pisemnych i1 opisow
thumaczen ustnych w liczbie 4 dokumentéw. W przypadku ttumaczenia dokumentow o poufnym
charakterze student jest zobowigzany poinformowa¢ o tym fakcie opiekuna praktyk oraz
stosownie opisa¢ thumaczenia bez podawania szczegotow.

Weryfikacja efektow ksztalcenia — praktyka ttumaczeniowa

Efekty ksztalcenia weryfikuje si¢ na podstawie potwierdzenia o odbyciu praktyki, programu praktyk
studenckich, thumaczen pisemnych lub ustnych (poswiadczonych przez zaktad pracy) oraz rozmowy

przeprowadzonej ze studentem weryfikujacej realizacj¢ planu praktyki.
Oceny dokonuje opiekun praktyk.



6. Uwagi koncowe

Wszelkie kwestie nieujete w niniejszym regulaminie beda rozstrzygane na biezaco przez wiladze Instytutu
Neofilologii, wyznaczonego opiekuna ds. praktyk zawodowych, badz inne powotane do tego celu instytucje

lub osoby.
Prace tlumaczeniowe moga by¢ przesylane opiekunowi praktyk w zakltadzie czeSciowo rowniez droga

elektroniczna.



