REGULAMIN DYPLOMOWANIA
dla kierunku studiow administracja, studia I stopnia

§1. Zalozenia ogolne
Regulamin dyplomowania okre§la szczegdétowe wymagania dotyczace realizacji prac

dyplomowych na studiach pierwszego stopnia (praca dyplomowa licencjacka) oraz
przebieg organizacji egzaminow dyplomowych. Dokument stanowi rozwinigcie regulacji
zawartych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, a takze
Regulaminie Studiéw w PWSZ w Nysie.

Praca dyplomowa licencjacka stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta
wybranego tematu pod kierunkiem promotora. Zakres pracy dyplomowej musi by¢ zgodny
z efektami uczenia okreslonymi dla kierunku administracja, studia I stopnia.

Student przygotowuje pracg samodzielnie w czasie ostatniego roku studiéw pod
kierunkiem promotora.

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na
stanowisku profesora, docenta, adiunkta lub wyktadowcy.

Student ma, w miar¢ mozliwosci organizacyjnych, mozliwo$¢ wyboru osoby promotora, a
takze dziedziny, z ktérej pragnie pisac prace.

Tematyka pracy dyplomowej licencjackiej musi nawigzywa¢ do zagadnien poruszanych w
toku studidow 1 powigzanych z kierunkiem studidéw, a takze wybrang specjalizacja.

Praca dyplomowa licencjacka powinna potwierdzi¢ zdolnosci dyplomanta do
dokonywania wszechstronnej analizy literatury przedmiotu badan, umiej¢tnosci

formutowania sagdow 1 opinii, a takze weryfikacji stawianych tez.

§2. Sprawy organizacyjne

W IV semestrze studiow studenci wpisujg si¢ na list¢ wyboru promotora prowadzong przez
Zastepce Dziekana Wydziatu. Student podejmujac decyzje o wyborze promotora kieruje
si¢ specjalizacja, ktora wybral, a takZze problematyka jaka zajmuje si¢ promotor. Kazdy
promotor moze przedstawi¢ wykaz propozycji tematéw prac dyplomowych.

W przypadku, gdy liczba chetnych do danego promotora przekracza liczbe miejsc,
o przyjeciu do danego promotora decyduje srednia ocen za pierwsze trzy semestry nauki.
W uzasadnionych wypadkach, na pisemny wniosek studenta, Dziekan (po zasiggnigciu

opinii obecnego promotora) moze wyrazi¢ zgod¢ na zmian¢ promotora.



Studenci powinni nie pdzniej niz w ciggu pierwszego miesigca semestru zimowego
ostatniego roku ustali¢ brzmienie tematu pracy licencjackiej z promotorem.

Dopuszczana jest mozliwo$¢ wezesniejszego ustalenia tematu pracy licencjackiej. Dotyczy
ona w szczegolnosci studentow wyjezdzajacych za granice w ramach wymiany
migdzynarodowej oraz studentow planujacych kwerende biblioteczng lub badania
ankietowe w okresie wakacji letnich.

Nie pdézniej niz do konca trzeciego tygodnia pazdziernika kazdego roku, promotorzy
zatwierdzaja studentom ,Karty zgloszenia prac dyplomowych”. Karty trafiaja do
dziekanatu.

Temat pracy moze ulec modyfikacji za zgoda promotora oraz Dziekana.

§3. Praca dyplomowa

Praca dyplomowa powinna pod wzgledem formalnym odpowiadaé wymaganiom
stawianym pracom akademickim, w szczegdlnosci jesli chodzi o rzetelne dokumentowanie
pochodzenia wykorzystanej w pracy literatury i zrodet. Praca dyplomowa w zaden sposob
nie moze nosi¢ znamion plagiatu, co musi znalez¢ potwierdzenie w analizie z wydruku z
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

Praca dyplomowa winna zawiera¢ informacje o literaturze 1 zrédtach wykorzystanych
w trakcie jej powstawania oraz odno$niki (wedle jednego z uznanych systemow
sporzadzania odno$nikow).

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest ztoZenie przez studenta pracy dyplomowej w
Dziekanacie WNoB w trzech egzemplarzach papierowych spetniajacych wymogi
wskazane ponizej oraz w elektronicznej wersji tej pracy na ptycie CD do jednorazowego
zapisu. Nos$nik elektroniczny powinien by¢ opisany (imi¢ 1 nazwisko studenta oraz tytut
pracy dyplomowej). Student sktada do dziekanatu plyte¢ CD z dwiema nagranymi
zawarto$ciami pracy (jedng wedtug ponizszych wymogéw edytorskich, druga wedtug
wymogow dotyczacych prac sktadanych do archiwum).

Z trzech egzemplarzy papierowych jeden przeznaczony jest do celow archiwalnych, a dwa
pozostale wraz z drukami oceny pracy dostarcza si¢ promotorowi i recenzentowi.

Prace powinny by¢ oprawione w migkkie oprawy, a praca do celow archiwalnych powinna
mie¢ oktadke z ptaskim grzbietem wykonanym metoda klejona.

Wprowadza si¢ nastepujace wymogi dotyczace formatowania pracy dyplomowe;:

A. Tytul pracy dyplomowe;j:



Tytut pracy dyplomowej powinien by¢ sformutowany zwigzle, jednoznacznie, zrozumiale
1 poprawnie jezykowo. Tytut pracy powinien by¢ krotki, nie powinien zawiera¢ skrotow. Tytut
pracy, jak 1 tytuty rozdzialow rozpoczyna si¢ wielka literg. Na koncu tytutu nie stawia si¢ kropki
- zasada ta dotyczy tytutu pracy, rozdziatoéw, podrozdziatow, a takze rysunkow i tabel.

B. Tre$¢ pracy dyplomowej:

Praca dyplomowa powstaje w jezyku polskim. Tres¢ pracy dyplomowej winna by¢ zgodna
z tytulem pracy, a takze przyjetymi zalozeniami metodologicznymi. Praca powinna
wyczerpujaco rozwingé precyzyjnie sformutowany problem badawczy. Wymagane jest, by
zakres pracy uwzglednial aspekt badan empirycznych.

Elementami strukturalnymi pracy dyplomowej s3:

Strona tytutowa (wzor strony tytutowej znajduje si¢ na stronie Uczelni);

Spis tresci - zawiera wszystkie skladowe pracy w kolejnosci ich wystgpowania,
z wyraznym zaznaczeniem podzialu na rozdzialy i podrozdzialy oraz podaniem
numerdw stron, od ktorych te czgsci si¢ zaczynaja.

Wstep - nalezy w nim nakresli¢ og6élne tto problematyki, wskazaé przestanki wyboru
tematu oraz okresli¢ zatozenia metodologiczne, w tym: cel glowny pracy z celami
szczegbtowymi oraz gtowny problem badawczy wraz ze szczegdélowymi pytaniami
badawczymi. W dalszej czg$ci wstepu nalezy wskaza¢ metody badawcze, techniki
1 narzedzia badawcze niezbedne do weryfikacji przyjetych zatozen. Przedstawi¢ nalezy
rowniez ogolne informacje o zawartosci poszczegolnych rozdziatow pracy dyplomowe;.

Rozdzialy i podrozdzialy - ta czes¢ pracy odzwierciedla indywidualny sposob

opracowania tematyki pracy adekwatnie do przyjetych we wstepie zalozen
metodologicznych. Tabele i rysunki lub zdjecia umieszczone w pracy powinny zostac
ponumerowane wedlug kolejnosci wystgpowania oraz powinny zosta¢ opisane (tytut
nad tabela, tytut pod rysunkiem lub zdjgciem). Pod tabelami, rysunkami lub zdjeciami
nalezy podac zrodto, z ktérego zaczerpnieto dane do ich sporzadzenia.

Zakonczenie - stanowi podsumowanie tego, co zostalo w pracy zrealizowane wraz
z syntetycznymi wnioskami, wynikajagcymi z catosci pracy. W tej czeSci pracy
dyplomant powinien odnie$¢ si¢ do przyjetych we wstepnie zatozen metodologicznych,
wskazujac czy udato si¢ rozwigza¢ problem badawczy i osiagnac cel pracy.

Literatura - stanowi alfabetyczne zestawienie cytowanych dziet zwartych, artykutow
naukowych, a takze dokumentéw normatywnych i aktow prawnych. Wykaz literatury
moze zawiera¢ rowniez wykorzystane informacje zawarte na stronach internetowych,

ktorych wykorzystanie przyczynito si¢ do rozwigzania problemu naukowego.



Wykaz wykresdw, tabel, zdje¢ - element ten stanowi wzbogacenie warto$ci analityczne;j
pracy. Wykaz powinien wskazywac¢ tytut tabeli, rysunku lub zdjecia wraz z podaniem
numeru strony, gdzie znajduje si¢ w pracy.
Praca moze zawiera¢ zalgczniki (umieszczone na koncu), np. wzor kwestionariusza ankiety lub
wywiadu, schematy lub ilustracje wzbogacajace prace, a takze kopie waznych materiatow
archiwalnych.
C. Preferencje techniczne pracy dyplomowej:
Ustala si¢, ze praca dyplomowa powinna zosta¢ wykonana w formacie A4. Praca winna by¢
wydrukowana jednostronnie, a w przypadku wersji archiwalnej powinna by¢ wydrukowana
dwustronnie. Praca powinna zawiera¢ co najmniej 40 stron tekstu wyjustowanego wraz z
ewentualnymi zatgcznikami, przy czym liczba stron nie dotyczy egzemplarza archiwalnego,
wykonanego wg innego wzorca formatowania (jej mniejsza objeto$¢ uznaje si¢ za
rOwnowazng).
Praca powinna by¢ pisana czcionkg TNR — 12 z odstepem migdzy wersami (interlinia) 1,5.
Praca w wersji archiwalnej winna mie¢ odstep miedzy wersami 1,0.
Tytuly rozdziatéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionka TNR o wielko$ci 14 pkt, a tytuly
podrozdziatéw pogrubiong czcionka wielkosci 12 pkt. Ponizej kazdego tytutu nalezy zostawic
wolng przestrzen 12 pkt.
W pracy stosuje si¢ nastgpujace marginesy: gorny - 2,5 cm, dolny - 2,5 cm, prawy - 2,5 cm,
lewy - 3,5 cm, Kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcigciem 1,25 cm.
D. Numeracja stron i przypisow:
Praca winna by¢ ponumerowana. Numeracj¢ umieszcza si¢ posrodku na dole strony (srodek
stopki). Na pierwszej stronie pracy — stronie tytulowej nie wpisuje si¢ numeru strony.
Praca musi zawiera¢ przypisy dolne o numeracji ciagtej w catej pracy. Przypisy powinny by¢
wykonane czcionkg TNR (wielko$¢ 10 pkt z interlinig 1,0 1 brak odstgpow po akapitach).
E. Wymagania dodatkowe:
— tre$¢ wszystkich egzemplarzy musi by¢ identyczna;
— na pierwsze] stronie wersji archiwalnej pracy dyplomowej musi by¢ adnotacja
promotora o dopuszczeniu pracy do obrony;
— dwa pozostate egzemplarze pracy dyplomowej wraz z drukami oceny pracy dostarcza
si¢ promotorowi 1 recenzentowi. Prace podpisuje promotor, a nast¢gpnie student sktada

je w dziekanacie;



— przed obrong pracy dyplomowej licencjackiej student wypelnia o§wiadczenie dotyczace
samodzielnosci wykonania pracy oraz zgodnoS$ci tresci pracy zapisanej na no$niku
elektronicznym z tre$cig pracy wgranej do systemu antyplagiatowego oraz z trescia
zawartg w wydrukowanej wersji pracy przedstawionej do obrony;

— os$wiadczenie powinno stanowi¢ ostatnig stron¢ w kazdym egzemplarzu pracy

dyplomowej licencjackie;.

§4. Egzamin dyplomowy

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego oraz ogolne jego zalozenia okresla
Regulamin Studiow PWSZ w Nysie.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. W czg$ci pierwszej egzaminu dyplomowego
student referuje gldwne tezy pracy licencjackiej oraz odpowiada na pytania z nig zwigzane.
W drugiej czesci egzaminu student odpowiada na trzy pytania zadane przez cztonkow
komisji. Kazde z pytan powinno dotyczy¢ zagadnien zwigzanych z catosciowa wiedza
nabyta w czasie studiow.

Student podczas egzaminu dyplomowego otrzymuje ocen¢ za kazde z zadanych pytan.
Ponadto jest informowany o ocenie za prace dyplomowa, ktorg stanowi $rednig
arytmetyczna ocen promotora i recenzenta.

Ocena z egzaminu dyplomowego jest niedostateczna w przypadku otrzymania za
odpowiedzi wigcej niz jednej oceny niedostateczne;.

Za ocen¢ na dyplomie wskazuje si¢ ocene uzyskang jako $rednig wazong ocen: z toku
studiow, (ktora stanowi polowe wartosci oceny koncowej) oraz pracy dyplomowej i

egzaminu dyplomowego (ktore stanowig po jednej czwartej wartosci oceny koncowej).



