REGULAMIN
ORGANIZACJI WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ
W NYSIE

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin ustala organizacje i ogdlne zasady wspétpracy miedzynarodowej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie-zwanej dalej Uczelnig- oraz zadania
i podziat kompetencji pomiedzy podstawowymi jednostkami zaangazowanymi

w kontakty miedzynarodowe.

§ 2

Dziatalno$¢é na arenie miedzynarodowej uczelni zwigzana jest z zawieraniem umow
bilateralnych oraz wielostronnych z partnerami zagranicznymi, uczestnictwem
w programach miedzynarodowych, konferencjach naukowych, warsztatach,
szkoleniach o tematyce miedzynarodowe;.

§3

Nadzér nad dziatalnoscig miedzynarodowg Uczelni sprawuje Rektor.

Zgodnie z Art. 48 ust. 1 pkt. 4 obowigzujacej ustawy o szkolnictwie wyzszym do
kompetencji Senatu nalezy "wyrazanie zgody na zawieranie przez Rektora uméw z
zagranicznymi instytucjami naukowymi". Na mocy tego artykulu jedyng osobg
uprawniong do podpisywania umoéw zagranicznych jest Rektor, po uprzednim
wyrazeniu zgody na ich zawarcie przez Senat Uczelni.



Rozdziat I

Organizacja wspétpracy miedzynarodowej
Zawieranie umow o wspoétpracy

§4

Jednostka uczelniana wnioskujgca o zawarcie umowy zgtasza propozycje nawigzania
wspotpracy z uczelnig zagraniczng do prorektora ds. ogélnych wraz z uzasadnieniem
zawarcia umowy z dang uczelnig/organizacja.

Przedkfada rowniez dokumenty zawierajgce opis korzysci wynikajacych dla jednostki
Uczelni z zawarcia umowy o wspotpracy, ttumaczenie tekstu umowy, okreslenie
zrédta finansowania kosztéw realizacji umowy, tj. kosztéw podrozy, pobytu
i ubezpieczenia 0osdb wyjezdzajgcych kosztéw podrézy, pobytu i ubezpieczenia oséb
przyjezdzajacych, kosztow optaty za nauke (dotyczy uméw przewidujacych wymiane
studentéw i doktorantéw), innych kosztéw np.: organizacji konferenciji, publikacji po
konferencji, podréozy w kraju uniwersytetu przyjmujgcego, w szczegolnych
przypadkach okreslenie wtasnosci intelektualnej bedacej wynikiem wspolnych badan.

Prorektor ds. ogdlnych opiniuje ztozone wnioski, nastepnie przekazuje je do
sekretariatu Rektora a stamtad zostajg one skierowane pod obrady Senatu Uczelni.

. Zaciagganie zobowigzan w imieniu Uczelni nastepuje zgodnie z obowigzujgcym
prawem oraz regulaminem Uczelni. Dotyczy to réwniez petnomocnictw do
podpisywania wszelkich dokumentow w imieniu Uczelni.

. W Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej obowigzujg zatwierdzone przez Rektora i

Senat Uczelni wzory ogélnych umoéw o wspdtpracy w jezykach: polskim oraz
angielskim stanowigce (Zalacznik nr 1) oraz (Zatacznik nr 2) do niniejszego
Regulaminu.

. Wykfadowcy Instytutu doprowadzajg do podpisania uméw bilateralnych w ramach

programow miedzynarodowych zgodnie z zatwierdzonymi przez Rektora i Senat
Uczelni wzorami stanowigcymi (Zatacznik nr 3) ( Program Socrates/Erasmus) oraz
(Zatacznik nr 14) (Program Leonardo da Vinci) do niniejszego Regulaminu.

Podpisang umowe w 2 egz. przedkifada sie w Dziale Wspoétpracy Miedzynarodowej,
gdzie nastepuje opracowanie kontraktu uczelnianego dla Komisji Europejskiej.

. Za negocjowanie, podpisywanie i odnawianie umow bilateralnych w ramach

programow miedzynarodowych odpowiedzialni sg koordynatorzy instytutowi
wspotpracy miedzynarodowe.



Zasady rozliczania wyjazdéw zagranicznych i konferencji
pracownikéw Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej:

§5

. Wszyscy pracownicy Pahstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie przed kazdym
wyjazdem zagranicznym lub konferencjg sg zobowigzani do wypetnienia wniosku dla
kandydata na wyjazd.

. Wzdr wniosku (Zatacznik nr 18) pobra¢ mozna w sekretariacie prorektorow,
natomiast w wersji elektronicznej dostepny jest on na stronie internetowej DWM.
Wypetiony wniosek nalezy ztozyé w sekretariacie Prorektora ds. Ogoélnych w celu
dokonania rejestraciji.

. Wniosek wymaga dostarczenia zatgcznikbw w postaci potwierdzenia przyjecia
referatu, programu konferencji, ponadto wniosek musi by¢ podpisany przez Dyrektora
Instytutu.

. W razie zgody Rektora na finansowanie wyjazdu po powrocie nastepuje rozliczenie
kosztow delegacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 8 maja 2001 roku.

Informacje i ogolne zasady realizacji
Programu Socrates/ Erasmus

§ 6

Komisja Europejska poprzez Narodowe Biuro w Warszawie w ramach tzw. AKcji 2
komponentu Erasmus, dokonuje przydziatu $rodkdéw na wyjazdy studentéw oraz
okresla wysoko$¢ ich stypendidw.

Komisja Europejska poprzez Agencje Krajowa, w ramach tzw. Akcji 1 komponentu
Erasmus dokonuje przydziatu srodkéw na wyjazdy nauczycieli akademickich

Srodki przyznane przez Komisje Europejska przekazywane sg na wydzielone konta
bankowe w walucie EURO.

. Wymiana studentéw odbywa sie na podstawie corocznie odnawianych dwustronnych

umow podpisywanych przez wiadze wspétpracujacych uczelni. (Zatacznik nr 3).
Ustala sie, ze w kontrakcie na kolejny rok akademicki mogg by¢ uwzglednione
podpisane umowy, ktdre zostang ztozone do Dziatu Wspétpracy Miedzynarodowej do
dnia 31 stycznia roku sktadania aplikaciji.

. W programie mogg uczestniczy¢ wytgcznie studenci studiéw dziennych.

. Wymiana studentéw w PWSZ w Nysie dotyczy poziomu studidow ,udergraduate”, czyli

studiéw licencjackich i inzynierskich.

. Wyjazdy i przyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia wyktadow, sg

realizowane w ramach podpisanego Kontraktu Uczelnianego (Akcja1l) w formie
» Teaching staff mobility of short duration”.
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Tryb realizacji wymiany studentéw
w Programie Socrates/ Erasmus

§7

Okres wyjazdu dla studentéw studiow dziennych wynosi od 3 do 12 miesiecy w

ramach jednego roku akademickiego.

W Programie Socrates/Erasmus mogq wzig¢ udziat studenci, ktorzy:

- ukonczyli co najmniej pierwszy rok studiéw,

- uzyskali minimalng srednig ocen- 4.0, z poprzedniego roku akademickiego,

- wykazali znajomos¢ jezyka obcego potwierdzong certyfikatem jezykowym (Patrz §6
pkt. 3 d, e).

- zaliczyli poprzedni rok studiow.

Instytuty moga stosowa¢ dodatkowe kryteria i formy rekrutacji (np. rozmowa

kwalifikacyjnaiin.)

Dyrektor Instytutu ogtasza informacje o terminach i zmianach w zasadach rekrutaciji

na kolejny rok akademicki w terminie do dnia 30 kwietnia.

Student zainteresowany otrzymaniem stypendium w ramach programu

SOCRATES/ERASMUS sktada do Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej (DWM)

nastepujace dokumenty:

a) zatwierdzone przez Dyrektora Instytutu podanie z prosba o mozliwo$¢ odbycia
czedci studiow za granicg w ramach programu,

b) list motywacyjny,

c) zaswiadczenie z Dziekanatu o sredniej ocen za ostatni okres rozliczeniowy
(semestr),

d) zaswiadczenie potwierdzajgce znajomosc¢ jezyka obcego, (akceptowane bedag
tylko zaswiadczenia wydawane przez: The British Council, np. FC,
Proficiency; TOEFL, Goethe Institut, Alliance Frangaise)

e) Osoby, ktdre nie posiadajg dokumentu stwierdzajacego znajomos¢ jezyka
muszg zdac test jezykowy w Studium Jezykéw Obcych.

Dokumenty przyjmuje DWM w okre$lonym dla danego programu i dostepnym na
stronach internetowych DWM terminie.

Dyrektor Instytutu powotuje Komisje Instytutowg, ktéra dokonuje kwalifikacji
studentéw, zgodnie z umowami dwustronnymi podpisanymi z uczelniami
partnerskimi, w szczegdlnosci uwzgledniajac ustalong liczbe wymienianych
studentéw, z podziatem na kierunki i specjalnoéci studiéw, w oparciu o obowigzujace
kryteria w danym Instytucie

Dokumentacja kandydata przekazywana jest koordynatorowi instytutowemu, ktory
odpowiada za kwalifikacje studentéw do programu SOCRATES/Erasmus. Wymogiem
Unii Europejskiej jest zatwierdzony program zaje¢ dla studenta przed jego wyjazdem
za granice.

Koordynator Instytutowy sprawuje merytoryczny nadzér nad wyjazdami studentow.
Na biezaco doprowadza rowniez do podpisywania nowych umow bilateralnych
pomiedzy Instytutem a partnerami zagranicznymi.

Dyrektor Instytutu zatwierdza listy studentéw zakwalifikowanych do programu
SOCRATES/Erasmus(Zatacznik nr 4) jak réwniez merytoryczny program studiow
uzgodniony z uczelnig przyjmujgca; natomiast Prorektor ds. Dydaktyki zatwierdza
indywidualny tok nauczania.

Wyniki rekrutacji, potwierdzone przez Dyrektora Instytutu sg przekazywane do Dziatu
Wspétpracy Miedzynarodowej do dnia 1 czerwca — dla wyjezdzajgcych w semestrze
zimowym, oraz do dnia 1 pazdziernika dla wyjezdzajacych w semestrze letnim.
Komisja Instytutowa ustala rezerwowa liste studentéw zakwalifikowanych do wyjazdu.
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Po otrzymaniu zgody Dyrektora Instytutu student zgtasza sie do Dzialu Wspotpracy
Miedzynarodowej po dokumenty:

a) Formularz Aplikacyjny Programu Socrates/Erasmus (Zatacznik nr 5)

b) Porozumienie o Programie Studiéw/Learning Agreement (Zatacznik nr 6)

c) Karta Ocen/Transcript of Records (Zatacznik nr 8)

Wszystkie dokumenty do uczelni partnerskich wysyla Dziat Wspétpracy
Miedzynarodowej. W razie braku wyzej wymienionych dokumentoéw nie zostanie
zawarta umowa pomiedzy uczelnig i studentem, a w konsekwencji nie zostanie
wyptacone stypendium dla studenta.

W Dziale Wspoétpracy Miedzynarodowej zatatwiane sg rowniez pozostate formalnosci
wyjazdowe (potwierdzenie z uczelni goszczacej, wiza, ubezpieczenie, dyspozycje
przelewow na konta beneficjentow).

Przed wyjazdem studenci zglaszajg sie do Dziatu Wspodtpracy Miedzynarodowe;j
w celu podpisania umowy. (Zatacznik nr 9) Nalezy w niej poda¢ swoj numer konta
osobistego (najwygodniej walutowego, poniewaz unika sie przewalutowania z EUR
na PLN), na ktéry zostanie przelany grant. Konto musi by¢ zatozone w banku
majacym siedzibe na terenie Polski. Wszelkie optaty zwigzane z dokonaniem
przelewu pieniedzy na konto studenta potragcane sg z przekazywanego grantu
Socratesa.

Przed wyjazdem student ma obowigzek zatatwi¢ formalnosci zwigzane
z ubezpieczeniem zdrowotnym na czas pobytu za granica. Po 1 maja 2004, aby
uzyskaé ubezpieczenie zdrowotne za granica, student musi ztozy¢ do Narodowego
Funduszu Zdrowia wniosek o wydanie odpowiedniego formularza ,E”. Wniosek ten
zawiera bardzo wazng informacje o wymaganych zatgcznikach. Ponadto do wniosku
nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie z Dziekanatu oraz kserokopie legitymacji studenckie;.
Whniosek oraz wszelkie informacje dostepne sg na stronie NFZ: www.nfz.gov.pl/ue.
Pamietac nalezy, ze ubezpieczenie zdrowotne nie jest tozsame z ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Zalecane jest wiec wykupienie dodatkowego
ubezpieczenia NW.

Studenci, ktorzy w roku akademickim/semestrze poprzedzajgcym wyjazd Socratesa
wypracowali sobie stypendium naukowe lub inne, w czasie pobytu za granicg nadal
bedg je otrzymywac.

Dyrektor Instytutu badz powotana przez niego komisja ds. oceny realizacji studidw-
na podstawie porozumienia o programie zaje¢ (Zatacznik nr 6) potwierdzonego
przez uczelnie zagraniczng oraz na podstawie ocen uzyskanych podczas studiéw za
granicq (Zatacznik nr 8) dokonuje zaliczenia semestru.

Osoby powracajgce ze stypendiow zgtaszajg sie do Dzialu Wspotpracy
Miedzynarodowej najpdzniej w 2 tygodnie po powrocie. Studenci sktadajg pisemny
raport z pobytu za granicag. (Zatacznik nr 10) Studenci zobowigzani sg ponadto do
przedstawienia w Dziale Wspotpracy Miedzynarodowej zaswiadczenia z uczelni
zagranicznej, potwierdzajgcego okres pobytu, zgodny z terminem ustalonym w
podpisanej przed wyjazdem umowie oraz kopii uzyskanych zaliczen podczas studiéw
w ramach programu Socrates/Erasmus. W przypadku wczes$niejszego powrotu ze
stypendium zagranicznego student jest zobowigzany do zwrotu catosci lub czesci
stypendium.

Zakres studiow odbytych za granicg w ramach programu SOCRATES/Erasmus jest
rownowazny ze studiami odbytymi na uczelni macierzyste;j.




Przyjazdy studentéw z uczelni zagranicznych
w Programie Socrates/ Erasmus

§8

Student uczelni zagranicznej przyjezdzajacy na studia w PWSZ w Nysie w ramach

Programu Sokrates/Erasmus ma prawo do:

- legitymaciji studenckiej,

- korzystania ze znizkowych miejsc w hotelach i schroniskach w obrebie miasta Nysa
(na podstawie odrebnych umoéw zawartych z PWSZ w Nysie) oraz miejsc w domach
studenckich wg stawek obowigzujacych studentow PWSZ w Nysie.

Student realizuje w okreslonym Instytucie uzgodniony w umowie program studiow.

Student zobowigzany jest do posiadania polisy ubezpieczenia zdrowotnego i do

spetnienia wymogow wizowo-meldunkowych.

Instytut rezerwuje dla studentéw przyjezdzajgcych odpowiednig liczbe miejsc w domu

studenckim, hotelu lub schronisku oraz stuzy im pomocg w rozwigzywaniu biezacych

problemoéw zwigzanych z realizacjg programu.

Tryb realizacji wymiany pracownikéw
w Programie Socrates/ Erasmus

§9

Rektor ustala corocznie liczbe miejsc, okres pobytu oraz wysokos$é srodkéw
finansowych przeznaczony na 1 wyjazd w zaleznosci od otrzymanych $rodkow.
Pracownicy naukowi zakwalifikowani zostajg do Programu Socrates/Erasmus na
podstawie wewnetrznych procedur przyjetych w danym Instytucie. W celu dalszej
realizacji wyjazdow zakwalifikowanych pracownikéw wniosek sktadany do DWM musi
zosta¢ potwierdzony przez Dyrektora Instytutu.

. Wymiana nauczycieli akademickich moze by¢ realizowana tylko i wytgcznie z

uczelnig posiadajgcg KARTE ERASMUSA wazng w roku akademickim, w ktérym

nastepuje wymiana, z ktérg zostata podpisana umowa bilateralna przewidujgca
wymiane nauczycieli akademickich.

Nauczyciel akademicki zakwalifikowany na wyjazd w ramach Programu SOCRATES-

Erasmus musi spetnia¢ nastepujace kryteria formalne:

a) by¢ obywatelem kraju uprawnionego do uczestnictwa w Programie SOCRATES-
Erasmus lub posiadaé¢ oficjalny status uchodzcy albo prawo statego pobytu na
terytorium Polski;

b) by¢ pracownikiem dydaktycznym uczelni wysytajgce;.
Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
dla studentéw uczelni partnerskiej. Przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do
uczelni partnerskiej powinien by¢ uzgodniony pomiedzy stronami program zaje¢ do
przeprowadzenia przez nauczyciela akademickiego. Zajecia w uczelni partnerskiej
powinny stanowi¢ integralng czesc jej programu studiow.
Pobyt na stypendium musi by¢ rozpoczety i zakohczony w terminie pomiedzy 1 lipca
roku skfadania aplikacji a 30 wrzeénia roku kolejnego. Standardowa dtugosé pobytu
nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej to jeden tydzien, ale dopuszcza sie
pobyt krétszy, podczas ktérego nauczyciel akademicki jest zobowigzany do
przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych. Maksymalny czas
trwania pobytu w uczelni partnerskiej to 1 semestr (6 miesiecy).

. Wyjezdzajacy pracownicy naukowi zgtaszajg sie do Dziatu Wspdtpracy

Miedzynarodowej w celu podpisania odpowiedniej umowy (Zatacznik nr 11), na
podstawie ktdérej zostanie przekazany grant na wyjazd zagraniczny.
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Przekazanie grantu nauczycielowi akademickiemu moze nastgpi¢ tylko pod
warunkiem zaakceptowania przez grantobiorce wszystkich warunkéw umowy.
Wysokos¢ grantu musi by¢ wyrazona w EUR, a grant powinien by¢é wypfacony w
sposob uzgodniony pomiedzy stronami. W umowie grantobiorca podaje swoj numer
konta osobistego (najwygodniej walutowego, poniewaz unika sie przewalutowania z
EUR na PLN), na ktéry zostanie przelany grant. Konto musi by¢ zatozone w banku
majacym siedzibe na terenie Polski. Wszelkie optaty zwigzane z dokonaniem
przelewu pieniedzy na konto beneficjanta potrgcane sg z przekazywanego grantu
Socratesa.

Wszelkie zasady (za wyjatkiem tych, ktére odnoszag sie do przyznanego grantu)
odnoszg sie takze do nauczycieli akademickich, ktorzy spetniajgc wszystkie kryteria
formalne i jako$ciowe uczestniczg w wymianie nie otrzymujac grantu (nauczyciele
akademiccy Erasmusa bez grantu).

Grant otrzymany przez indywidualnego nauczyciela akademickiego jest
przeznaczony na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem
w uczelni partnerskiej (koszty podrézy, przygotowania jezykowego, zwiekszone
koszty utrzymania za granicg). Grant nie jest przewidziany na pokrycie petnych
kosztow zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg wyjazdu.

Nauczyciel akademicki zostanie poinformowany o koniecznosci otrzymania na koniec
pobytu w uczelni przyjmujacej pisemnego zaswiadczenia o okresie pobytu w tej
uczelni (Zatacznik nr 12), wraz z informacja o liczbie godzin przeprowadzonych zajec¢
dydaktycznych. Zaswiadczenie to powinno by¢ sporzadzone na papierze firmowym
uczelni przyjmujace.

Po powrocie z uczelni partnerskiej nauczyciel akademicki powinien sporzadzi¢
sprawozdanie z wyjazdu wedtug wzoru dostarczonego przez uczelnie macierzysta.
(Zatacznik nr 13)

Nauczyciel akademicki powinien by¢ ubezpieczony na czas podrozy i pobytu
w uczelni partnerskie;.

Tryb stosowania
Europejskiego Systemu Transferu Punktéw (ECTS)

§ 10

. Kazdy Instytut zamierzajgcy wprowadzi¢ ECTS powoluje wydziatowych

koordynatorow ECTS, ktérzy zajmujg sie koordynacjg spraw administracyjnych

i dydaktycznych zwigzanych z realizacjig ECTS oraz udzielaniem wskazowek

studentom zainteresowanym wyjazdami zagranicznymi.

Do zadan koordynatora wydziatowego ECTS nalezy w szczegdélnosci:

a) pomoc studentowi w wyborze przedmiotow realizowanych w uczelni zagranicznej,

b) zatwierdzenie programu studiéw przed wyjazdem studenta,

c) uznanie wynikow studiéw zrealizowanych w uczelni partnerskiej i pomoc studentom
przyjezdzajgcym z zagranicy we wigczeniu sie w zycie uczelni,

d) rozpowszechnienie informacji o systemie ECTS wsrdd pracownikéw wydziatu oraz
0 zasadach przyporzadkowania punktéw ECTS przedmiotom nauczanym na
wydziale.

Student dokonuje wyboru przedmiotow z oferty uczelni zagranicznej przed wyjazdem.

W wyjatkowych przypadkach, student moze wyjecha¢ do uczelni zagranicznej bez

ustalonego programu studiow i przekazaé go do akceptacji nie pdzniej niz miesigc po

rozpoczeciu semestru. W takim przypadku student kieruje pisemng prosbe do

Prorektora ds. Dydaktyki w tej sprawie, podajac przyczyne niemoznosci

zaprezentowania porownawczej sciezki studiow przed wyjazdem i okresla termin, do

jakiego zobowigzuje sie jg przystac.
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Wymagana dokumentacja:

a) Porozumienie o Programie Studiow (Learning Agreement) — (Zatacznik nr 6)

b) Poréwnawcza Sciezka studidéw (o ile to konieczne)

Porozumienie o Programie Studiéw/Sciezka studibw wymaga zatwierdzenia przez
promotora i Dyrektora Instytutu.

Proponowana $ciezka studiow powinna by¢ zbiezna merytorycznie ze Sciezkag
studiow z uczelni macierzystej. Wybierajagc przedmioty student powinien takze
kierowac sie iloscig punktéw ECTS i wymiarem godzinowym.

. Przy braku zbieznosci merytorycznej proponowanej $ciezki studiow, Dyrektor

Instytutu moze wymagac od studenta zaliczenia okreslonego przedmiotu w PWSZ.
Przedmiot ten i termin jego zaliczenia bedg wskazane studentowi przed wyjazdem.

. Studenci PWSZ w poszczegodlnych semestrach muszg zdoby¢ okreslong ilosé

punktéw ECTS okreslonych w (Zataczniku nr 7) do niniejszego regulaminu. Student
zobowigzany jest, w czasie pobytu za granicg, do wspoétpracy z kierownikiem
seminarium magisterskiego w PWSZ i uzyskanie zaliczenia z seminarium
dyplomowego po powrocie.

Student moze wybrac tylko jeden przedmiot jezykowy (maksymalnie za 5 punktow
jezyki obce — moze je kontynuowaé za granicg tylko w przypadku, gdy jezykiem
wykfadowym jest inny (trzeci) jezyk obcy.

Zmian w sciezce studiow/LA mozna dokonywac¢ nie poOzniej niz miesigc po
rozpoczeciu semestru za granicg. Do tego celu stuzy druga strona druku LA
("changes"). Druk ten kazdy student powinien mie¢ ze sobg za granica, w przypadku
braku tego dokumentu - mozna pobra¢ go ze strony internetowej DWM. Formularz
nalezy wypeni¢ zaznaczajgc przedmiot wycofany i dodany. Taki dokument, wraz
z podaniem wystosowanym do Prorektora ds. Dydaktyki, uzasadniajgcym zmiane,
nalezy przesta¢ do promotora. Po jego akceptacji dokument musi zosta¢ przekazany
do Dziekanatu. Za pomocg e-maila mozna dowiadywaé sie, czy Sciezka zostata
zatwierdzona.

Po zakonhczeniu studiéw zagranicznych wyniki uzyskane za granicg Transcript of
Records (Zatacznik nr 8) student dostarcza do Koordynatora ECTS. Na tej
podstawie oceny zostajg uznane. Wstepne rozliczenie moze odbyc¢ sie na podstawie
kopii faxu przystanego z uczelni goszczacej.

W przypadku nieterminowego dostarczenia przez uczelnie partnerskg dokumentaciji,
student powinien ztozy¢ podanie do Prorektora ds. Dydaktyki w celu przedtuzenia
sesji. Studenci, ktérzy wnioskowali o przedtuzenie sesji, a $rednia ocen bedzie
uprawniata ich do uzyskania stypendium naukowego, zobowigzani bedg do ztozenia
whiosku do Prorektora ds. Dydaktyki o przyznanie stypendium.

.W przypadku niezgodnosci Transcript of Records z Learning Agreement - student

zobowigzany jest zaliczy¢ wskazane przez Dyrektora Instytutu przedmioty w PWSZ.



Tryb realizacji Programu Leonardo da Vinci

§ 11

Postepowanie kwalifikacyjne na staze za granicg odbywa sie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem:

1.

2.

Ogtoszenie rekrutacji nastepuje poprzez umieszczenie informacji na stronach

internetowych DWM z okresleniem ofert oraz termindw realizacji stazy zagranicznych.

W celu wziecia udziatu w rekrutacji nalezy ztozy¢ do Dzialu Wspédtpracy

Miedzynarodowe;j:

a) wypetniony formularz aplikacyjny w jez. obcym (Zatacznik nr 16)

b) potwierdzony przez dziekanat wykaz ocen z najwazniejszych przedmiotéw
zrealizowanych w czasie studiéw (w j. obcym)

c) zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego (akceptowane beda tylko
zaswiadczenia wydawane przez: The British Council, np. FC, Proficiency; TOEFL,
Goethe Institut, Alliance Francaise)

d) Osoby, ktére nie posiadajg dokumentu stwierdzajgcego znajomos¢ jezyka
muszg zdac test jezykowy w Studium Jezykéw Obcych.

Rekrutacja do programu zostaje przeprowadzona w Instytutach na podstawie

dostarczonych przez zainteresowanych studentéw dokumentow. Lista kandydatéw

przewidzianych do dalszej kwalifikacji (Zatacznik nr 15), potwierdzona przez

Dyrektora Instytutu zostaje przekazana do DWM, ktéry to zajmuje sie dalszg

organizacjg wyjazdow na staze w ramach Programu Leonardo da Vinci.

DWM wyznacza termin obowigzkowego spotkania informacyjnego dla kandydatéw do

odbycia stazy zagranicznych.

Kandydaci sktadajg w terminie wyznaczonym przez DWM wszelkie dodatkowe

dokumenty przeznaczone dla przedsiebiorstw zachodnich w tym.: zyciorys w jez.

obcym (C.V), list motywacyjny w j. obcym.

Osoby powracajagce z odbytych stazy zgtaszajg sie do Dzialu Wspotpracy

Miedzynarodowej najpézniej w 2 tygodnie po powrocie. Studenci skfadajg pisemny

raport z pobytu za granica. (Zatacznik nr 17)

Staz odbyty za granicg przez studenta PWSZ jest rwnowazny z praktykg zawodowag

odbytg w kraju macierzystym i stanowi podstawe do zaliczenia danego roku studidow.



Rozdziat Il
Zakresy dziatan i zadan

Dziat Wspétpracy Miedzynarodowej

§ 12

1. Dziat Wspodtpracy Miedzynarodowej jest jednostkg administracji centralne;,
podporzadkowang w zakresie dziatalnosci merytorycznej Prorektorowi ds. Ogolnych.

a)

b)
c)

Do podstawowego zakresu zadan Dziatu nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga wnioskéw Uczelni dotyczacych udziatu
w programach miedzynarodowych,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej wspodtpracy Uczelni z zagranica,

sktadanie sprawozdan finansowych i merytorycznych w instytucjach UE oraz w
przedstawicielstwach tych programoéw na terenie Polski,

organizacja spraw zwigzanych z zawieraniem oraz realizacjg uméw o wspétpracy,
organizacja wyjazdow studentéw, doktorantéw i pracownikéw w ramach
programow europejskich,

organizacja przyjazdéw pracownikow, studentow i doktorantéw uczelni
partnerskich,

rozpowszechnianie materiatdéw informacyjnych dotyczacych wspotpracy
miedzynarodowej oraz materiatdw promocyjnych uczelni.

Kwestura

§13

Do podstawowych zadan Kwestury w zakresie wspotpracy miedzynarodowej nalezy:

a)

b)

d)

prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej projektéw i umow
miedzynarodowych, w szczegodlnosci prowadzenie rejestrow wydatkow
finansowanych lub dofinansowywanych z grantéw/programéw europejskich

w walucie EURO.

kontrola finansowa realizacji przyznanych dotacji i grantow na dziatalnos¢
miedzynarodowa,

sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji przyznanych dotacji i grantow
w ramach programéw europejskich,

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym rozliczeh delegaciji
zwigzanych ze wspétpracg miedzynarodowa.



