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PROGRAM UCZENIE SIĘ PRZEZ CAŁE ŻYCIE

(LIFELONG LEARNING PROGRAMME)

GRUNDTVIG
WYJAZDY SZKOLENIOWE 
DLA KADRY EDUKACJI DOROSŁYCH 
(GRANTS TO PARTICIPATE IN IN-SERVICE ADULT EDUCATION 

TRAINING ACTIVITIES)

WNIOSEK 2007

Wniosek należy złożyć do:           Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji 

Narodowa Agencja Programu „Uczenie się przez całe życie”

 Ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa

 (z dopiskiem „Wniosek Grundtvig – Wyjazdy Szkoleniowe”) 

	Terminy składania wniosków:
(proszę zaznaczyć jeden): 
	· 30 marca 2007 (dot. szkoleń realizowanych między 
15 maja 2007 a 30 września 2007)
· 31 maja 2007 (dot. szkoleń realizowanych między 
1 października 2007 a 31 stycznia 2008)

· 31 października 2007 (dot. szkoleń realizowanych między 1 lutym 2008 a 31 marca 2008)


Wypełnia Narodowa Agencja
	Termin złożenia wniosku
	Numer rejestracyjny

	
	


KOMISJA EUROPEJSKA
	INFORMACJE OGÓLNE


Przed wypełnieniem wniosku należy zapoznać się z właściwymi rozdziałami Guidelines for Applicants i Call for Proposals  na dany rok. Więcej informacji można uzyskać w Narodowej Agencji w swoim kraju i na stronie internetowej Programu “Uczenie się przez całe życie”: http://ec.europa.eu/education/programmes/newprog/index_en.html

Wniosek dotyczy dofinansowania wizyty w innym kraju europejskim w celu uczestnictwa w formalnym lub nieformalnym szkoleniu (włączając w to zbieranie informacji ukierunkowane na zagadnienia szkoleniowe) w dziedzinie edukacji dorosłych.
Aby szkolenie zostało uznane za uprawnione, musi spełniać następujące kryteria:
-
musi być zorganizowane w kraju uprawnionym w Programie „Uczenie się przez całe życie” (LLP). Patrz: Guidelines for Applicants
-
umożliwiać Wnioskodawcy aktywny udział (poprzez warsztaty, seminaria, grupy robocze, sesje treningowe, itp.)

Działanie szkoleniowe musi prowadzić do poprawy profesjonalnych umiejętności osoby wyjeżdżającej i pracy organizacji wnioskującej i może przybierać różne formy, włączając w to:

-
zorganizowane kursy szkoleniowe
-
staże zagraniczne / job-shadowing /praktyki w instytucjach/organizacjach zagranicznych zajmujących się edukacją dorosłych
-
organizowane na poziomie europejskim konferencje, targi, seminaria lub warsztaty dotyczące edukacji dorosłych.

Jak określono w Call for Proposals 2007 Programu „Uczenie się przez całe życie”, priorytetem objęte będą osoby ubiegające się o udział w szkoleniu będącym efektem projektu lub sieci realizowanej w ramach Programu „Uczenie się przez całe życie” lub poprzedzającego programu.
Uwaga: W procesie selekcji wniosków Narodowa Agencja będzie zwracać szczególną uwagę na edukacyjny wymiar szkolenia. Narodowa Agencja będzie dofinansowywać udział w szkoleniach dających największe szanse na rozwój profesjonalnych umiejętności i wykorzystanie zdobytej wiedzy w  organizacji/instytucji Wnioskodawcy.
Wniosek może być zaakceptowany jedynie w przypadku dołączenia potwierdzenia wstępnej rezerwacji miejsca na szkoleniu wystawionego przez organizatora szkolenia (kursu, konferencji, itp.) Dokument ten może mieć formę pisemnego potwierdzenia przyjęcia na szkolenie, oficjalnego zaproszenia od organizacji/instytucji goszczącej itp.). Po zaakceptowaniu wniosku przez Narodową Agencję osoba wyjeżdżająca potwierdza swój udział w szkoleniu u organizatorów.
Dofinansowanie z programu Grundtvig nie może pokryć kosztów związanych z odwołaniem szkolenia. Jeżeli uczestnik wycofa się z udziału w kursie po podpisaniu umowy z Narodową Agencją - z przyczyn innych niż losowe - i jeśli organizator wymaga opłaty za rezygnację z kursu, wówczas Beneficjent musi dokonać tej opłaty ze środków własnych oraz zwrócić pełną kwotę pierwszej raty dofinansowania, jeśli już została wypłacona przez Narodową Agencję.
W przypadku odwołania szkolenia przez organizatora już po podpisaniu przez Beneficjenta umowy z Narodową Agencją, jeśli Beneficjent zdążył już ponieść koszty związane z udziałem w kursie, np: zakupić bilety lotnicze APEX, które nie mogą zostać zwrócone lub zmienione, poniesione wydatki mogą być pokryte z przyznanych środków.

Wniosek musi być wypełniony komputerowo (w edytorze tekstów). Należy zachować kopię.
Założeniem akcji jest, aby środki finansowe przeznaczone na jej realizację objęły jak największą liczbę osób. W związku z tym, pierwszeństwo uzyskania dofinansowania będą mieli wnioskodawcy, którzy nie otrzymali jeszcze dofinansowania na szkolenia w ramach poprzednich programów (Socrates, Leonardo da Vinci) w ciągu ostatnich dwóch latach.

Zgodnie ze standardową praktyką Komisji Europejskiej, informacje zawarte we wniosku mogą być użyte w celu ewaluacji Programu „Uczenie się przez całe życie”. Odpowiednie przepisy dotyczące ochrony danych będą przestrzegane.
FORMALNE KRYTERIA KWALIFIKACJI WNIOSKÓW
Należy sprawdzić, czy wniosek spełnia następujące kryteria formalne:

 FORMCHECKBOX 


Wnioskodawca jest z kraju uprawnionego w Programie „Uczenie się przez całe życie”, a szkolenie, w którym zamierza uczestniczyć odbywa się w jednym z tych krajów. W razie wątpliwości prosimy o kontakt z Narodową Agencją lub sprawdzenie szczegółów na stronie internetowej Programu „Uczenie się przez całe życie”.
 FORMCHECKBOX 
   Oryginał wypełnionego wniosku należy złożyć do Narodowej Agencji w kraju, w którym Wnioskodawca pracuje, zgodnie z procedurą opisaną w Guidelines for Applicants oraz w terminie składania wniosków wyznaczonym w Call for Proposals.
 FORMCHECKBOX 


Wniosek powinien być wypełniony w całości w jednym z oficjalnych języków Unii Europejskiej, w przypadku krajów należących do EFTA/EEA i kraju kandydującego, w języku danego kraju. UWAGA: Wnioskodawcy z Polski składają wnioski po polsku.
 FORMCHECKBOX 

  Wniosek musi zawierać oryginalny podpis wnioskodawcy (niebieskim atramentem) oraz. osoby prawnie upoważnionej do zaciągania zobowiązań w imieniu organizacji oraz musi być opatrzony oryginalną pieczęcią tej organizacji. 




 FORMCHECKBOX 

 Należy załączyć do wniosku potwierdzenie wstępne rezerwacji miejsca na szkoleniu (patrz wyżej). Wnioskodawcy z Polski dołączają dodatkowe dokumenty – szczegółowe informacje znajdują się na stronie internetowej www.frse.org.pl, w zakładce Grundtvig.
 FORMCHECKBOX 


Należy zachować kopię wniosku.
	POTWIERDZENIE OTRZYMANIA WNIOSKU


Ta strona będzie zwrócona Wnioskodawcy po otrzymaniu i zarejestrowaniu wniosku. W tym celu Wnioskodawca wypełnia pierwszą z dwóch poniższych tabel. Drugą tabelę wypełnia Narodowa Agencja.
	Nazwisko i imię:
	

	Nazwa instytucji/organizacji:
	

	Ulica i numer domu:
	

	Kod pocztowy i miejscowość:
	

	Kraj:
	
	


WYPEŁNIA NARODOWA AGENCJA 
Niniejszym potwierdzamy otrzymanie wniosku dotyczącego dofinansowania następującego wyjazdu:


.....................................................................................................................................................................................

Numer referencyjny: ..............................………………..

Prosimy o powoływanie się na numer referencyjny we wszystkich kontaktach z Narodową Agencją.

Miejsce:






Data:

Nazwisko i imię:

Podpis:






Pieczęć Narodowej Agencji:

	A.
Wnioskodawca – Informacje Ogólne


	Nazwisko
	Pani
(   Pan
(
	

	Imię
	

	Data urodzenia (dzień/miesiąc/rok)
	          /          /          

	Narodowość
	

	Pełna nazwa instytucji/organizacji, w której pracuje Wnioskodawca (w języku ojczystym)
	

	Pełny adres instytucji/organizacji  


	Ulica i numer budynku:
Kod pocztowy i miejscowość:  

Województwo:

Kraj:

	Numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym kraju i miejscowości)
	

	Numer faksu (wraz z numerem kierunkowym kraju i miejscowości)
	

	E-mail
	
	Adres strony internetowej
	

	Adres do korespondencji

	Ulica i numer budynku:
Kod pocztowy i miejscowość: 
Województwo:

Kraj:

	Numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym kraju i miejscowości)
	

	Numer telefonu komórkowego (wraz z numerem kierunkowym kraju i miejscowości)
	

	E-mail
	


	Do której kategorii uprawnionych pracowników edukacji należy Pani/Pan? (proszę  wybrać tylko jedną)? 
	(
nauczyciel / szkoleniowiec w zakresie edukacji dorosłych
(
przewodniczący instytucji/organizacji edukacji dorosłych 

(
menadżer działający w obszarze edukacji dorosłych
(
inspektor/wizytator działający w obszarze edukacji dorosłych
(
pracownik poradni / doradca zawodu 
(
edukator/ mediator / learning facilitator
( inne, proszę podać:

	Pytanie dot. wnioskodawców ubiegających się o szkolenie dla nauczycieli języków obcych: do której kategorii uprawnionych pracowników edukacji należy Pani/Pan? (prosimy wybrać tylko jedną kategorię)?

	(
wykwalifikowany i praktykujący (czynny) nauczyciel języka obcego osób dorosłych
(
trener nauczycieli języków obcych edukujących dorosłych
(
osoba ucząca innego przedmiotu w obszarze edukacji dorosłych (niż język obcy), jeśli językiem nauczania jest język obcy
( nauczyciel przekwalifikowujący się na nauczyciela języka obcego w edukacji dorosłych
(
inspektor lub doradca w zakresie nauczania języka

	Jeśli wnioskuje Pani/Pan o udział w kursie językowym (nie z zakresu metodyki nauczania osób dorosłych języka obcego), do której kategorii uprawnionych pracowników Pani/Pan należy? (prosimy wybrać tylko jedną kategorię)
	(
osoba ucząca innego przedmiotu w obszarze edukacji dorosłych (niż język obcy), jeśli językiem nauczania jest język obcy
( nauczyciel przekwalifikowujący się na nauczyciela języka obcego w edukacji dorosłych
( pracownik edukacji dorosłych uczestniczący w Projektach Partnerskich Grundtviga , wymagający przeszkolenia w zakresie języka roboczego projektu 

(
nauczyciel osób dorosłych, wymagający przeszkolenia w zakresie rzadziej używanego i rzadziej nauczanego języka 


	Jeśli dotyczy: Ile godzin w przybliżeniu  i ilu słuchaczy tygodniowo naucza Pani/Pan w języku/ach obcym/ch?
	Liczba godzin: 
                                   Liczba słuchaczy:


	W jakiej organizacji/instytucji Pani/Pan pracuje?

	Organizacja edukacyjna
(prosimy o zaznaczenie tylko jednej kategorii; dla organizacji posiadających ofertę edukacyjną na różnych poziomach prosimy o wybranie kategorii, której oferta jest najszersza)
	 FORMCHECKBOX 
   Placówka edukacji dorosłych lub kształcenia ustawicznego o charakterze
                      □ formalnym             □ pozaformalnym
 FORMCHECKBOX 
    Szkoła wyższa
 FORMCHECKBOX 
    Szkoła


□ średnia ogólnokształcąca


□ zawodowa/techniczna


□ podstawowa

 FORMCHECKBOX 
  Inna (proszę podać): ……………………………………….

	Inne typy organizacji


	· Instytut badawczy


· Szpital


· Stowarzyszenie działające na rzecz społeczności lokalnej
· Organizacja kulturalna (np. muzeum, galeria sztuki)

· Więzienie

· Inne (proszę wymienić):

	· Związek zawodowy

· Stowarzyszenie rodziców

· Biblioteka


· Wydawnictwo

· Media

	Czy organizacja zajmuje się słuchaczami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi?
	 FORMCHECKBOX 
     Tak

 FORMCHECKBOX 

     Nie


	Status organizacji
(proszę wybrać tylko jedną odpowiednią kategorię)
	 FORMCHECKBOX 
    Organizacja nie nastawiona na zysk / organizacja pozarządowa

□ europejska / międzynarodowa 
□ regionalna

□ krajowa

                                      □ lokalna
 FORMCHECKBOX 
    Firma prywatna / przedsiębiorstwo
 FORMCHECKBOX 
    Organizacja publiczna / organ władz publicznych

□ szczebla krajowego
□ szczebla regionalnego
□  szczebla lokalnego

	Rodzaj środków, z których finansowana jest działalność organizacji  (jeśli organizacji dotyczą obie kategorie, prosimy o zaznaczenie tej, która związana jest z głównym źródłem finansowania).
	 FORMCHECKBOX 
    Środki publiczne

 FORMCHECKBOX 

Środki prywatne


	Czy Pani/Pana praca związana jest  nauczaniem jednej z podanych grup (proszę wybrać jedną lub kilka)?
	 FORMCHECKBOX 

osoby zagrożone marginalizacją społeczną 

 FORMCHECKBOX 

emigranci/imigranci/ społeczności romskie i grupy wędrowne/osoby, których praca polega na podróżach
 FORMCHECKBOX 
 osoby niepełnosprawne
 FORMCHECKBOX 
  słuchacze ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

	Lokalizacja instytucji:
	 FORMCHECKBOX 
 tereny wiejskie                                 FORMCHECKBOX 
  miasto
 FORMCHECKBOX 
 tereny podmiejskie 

	Czy otrzymał(a) Pani/Pan finansowe wsparcie z Komisji Europejskiej w ostatnich dwóch latach?
	 FORMCHECKBOX 
  NIE
 FORMCHECKBOX 
  TAK:

             - program:

       - rodzaj aktywności (np. dofinansowanie doskonalenia zawodowego):

       - data uzyskania dofinansowania:

      - numer referencyjny wniosku o dofinansowanie:


W poniższej tabeli należy przedstawić krótki opis Pani/Pana dotychczasowej pracy z dorosłymi słuchaczami, zarówno w zakresie umiejętności dydaktycznych, jak i zarządzania w obszarze edukacji dorosłych, zaczynając od obecnego stanowiska.
	Data (miesiąc/rok)
	Stanowisko

	Od       /      Do       /      
	

	Przedmiot naucznia / obszar działania
	

	Grupa docelowa dorosłych słuchaczy (proszę podać wiek i poziom nauki słuchaczy)
	

	Od       /      Do       /      
	

	Przedmiot naucznia / obszar działania
	

	Grupa docelowa dorosłych słuchaczy (proszę podać wiek i poziom nauki słuchaczy)
	

	Od       /      Do       /      
	

	Przedmiot naucznia / obszar działania
	

	Grupa docelowa dorosłych słuchaczy (proszę podać wiek i poziom nauki słuchaczy)
	

	Od       /      Do       /      
	

	Przedmiot naucznia / obszar działania
	

	Grupa docelowa dorosłych słuchaczy (proszę podać wiek i poziom nauki słuchaczy)
	


	B.
Dane dotyczące szkolenia 


Prosimy podać niezbędne informacje nt. szkolenia, którego dotyczy wniosek. 

	Tytuł szkolenia

	

	Nazwa  i adres instytucji organizującej szkolenie 


	Nazwa instytucji:

Ulica i numer budynku:

Kod pocztowy i miejscowość:  

Województwo:

Kraj:
Numer telefonu.: 

Numer faksu:

E-mail:
Strona internetowa: 

	Jeżeli szkolenie odbywa się w innym miejscu niż siedziba organizatora, należy podać adres miejsca szkolenia.
	Kraj:

Miasto:

	Daty trwania szkolenia
	Data rozpoczęcia:       /          /
Data zakończenia:          /          /

	Prosimy o wskazanie jak (i przez kogo) zostali Państwo poinformowani o szkoleniu
	

	Opis szkolenia
(Prosimy o podanie szczegółowych informacji dotyczących rodzaju szkolenia, tematyki, charakteru organizacji i osób zaangażowanych, a także innych informacji, które Państwo uznają za istotne. Należy załączyć kopię dodatkowych materiałów dot. szkolenia  np: broszur, ulotek, programu szkolenia itp. 
W przypadku „ job-shadowing” lub praktyki, należy dostarczyć zaproszenie organizacji przyjmującej wraz z programem planowanych zajęć na każdy dzień.
	Główna tematyka szkolenia:
 FORMCHECKBOX 
     umiejętności  nauczania języka
 FORMCHECKBOX 

zagadnienia międzykulturowe
 FORMCHECKBOX 
     zagadnienia dot. zarządzania
 FORMCHECKBOX 

doradztwo
 FORMCHECKBOX 
    ICT (technologie informacyjno-komunikacyjne)
 FORMCHECKBOX 

studia europejskie
 FORMCHECKBOX 

sztuka i kultura                                                          FORMCHECKBOX 
                 metodologia i dydaktyka


 FORMCHECKBOX 
    historia edukacji dorosłych 
 FORMCHECKBOX 

umiejętności czysto językowe 

 FORMCHECKBOX 
    inne (proszę podać) : ......................................................................................................................
Szczegółowy opis szkolenia: 
Jeżeli szkolenie jest efektem projektu lub sieci realizowanej w ramach Programu „Uczenie się przez całe życie” lub poprzednich programów (Socrates, Leonardo da Vinci, eLearning), prosimy zakreślić pole poniżej
                                                   (


	Prosimy o podanie języka/ów, w którym będzie prowadzone szkolenie 
[uwaga:  przygotowanie językowe  może być objęte dofinansowaniem: prosimy zasięgnąć informacji w swojej Narodowej Agencji 
	Prosimy o podanie informacji dotyczących poziomu znajomości języka/ów, wyszczególniając na przykład: zdobyte kwalifikacje, uczestnictwo w kursach językowych, czas pobytu za granicą.

	Czy szkolenie znajduje się w elektronicznej bazie kursów Comenius-Grundtvig?

http://ec.europa.eu/education/trainingdatabase/
	 FORMCHECKBOX 
  tak                                   FORMCHECKBOX 
  nie
Jeśli tak, prosimy podać numer referencyjny: 



C. Uzasadnienie i spodziewany wpływ szkolenia 
	1.
	Prosimy o wyjaśnienie, w jaki sposób szkolenie przyczyni się do poprawy Pani/Pana profesjonalnych umiejętności oraz sposobu wykonywania aktualnej pracy.
	


	2.
	Jaki wpływ będzie miał Pani/Pana  udział w szkoleniu na działalność Pani/Pana organizacji/instytucji (i jej słuchaczy, jeśli dotyczy)?
	


	3.
	W jaki sposób będzie się Pani/Pan przygotowywał(a) do udziału w szkoleniu?
 [Prace przygotowawcze są znaczącym kryterium przy selekcji  wniosków o dofinansowanie]
	


	4.
	Prosimy podać, w jaki sposób Pani/Pana udział w szkoleniu będzie oceniany i ewaluowany (przez organizatorów szkolenia, przez Pani/Pana przełożonych oraz przez samego uczestnika itp.)
	 FORMCHECKBOX 
  przez organizatorów

...............................................................................................................................................................
 FORMCHECKBOX 
  przez przełożonych

...............................................................................................................................................................
 FORMCHECKBOX 
  samodzielnie

...............................................................................................................................................................
 FORMCHECKBOX 
  w inny sposób / przez inne osoby: 

………………………………………………………...................................................................................

	5.
	Komu i w jaki sposób zamierza Pani/Pan przekazać informację zwrotną nt. rezultatów szkolenia i zdobytych nowej wiedzy i umiejętności
 [Prosimy zaznaczyć odpowiednią liczbę pól)
[Upowszechnienie uzyskanych korzyści jest znaczącym kryterium przy selekcji  wniosków o dofinansowanie)
	 FORMCHECKBOX 
    Wewnątrz własnej instytucji/organizacji
...............................................................................................................................................................
 FORMCHECKBOX 
    Poza własną instytucją /organizacją:
...............................................................................................................................................................
 FORMCHECKBOX 
     W jaki sposób będą dostarczone informacje zwrotne?

...............................................................................................................................................................
Prosimy podać dodatkowe szczegóły nt. planowanych działań upowszechniających rezultaty szkolenia:



	6.
	Dodatkowo do opisanego powyżej wpływu, prosimy opisać, czy spodziewa się Pani/Pan, że udział we wnioskowanym szkoleniu umożliwi Państwa instytucji podjęcie współpracy na szczeblu europejskim w przyszłości?
	 FORMCHECKBOX 
     Nie
 FORMCHECKBOX 
    Tak, prawdopodobnie przyczyni się do stworzenia:

 FORMCHECKBOX 
  nowego Projektu Partnerskiego Grundtviga 
 FORMCHECKBOX 
  nowego Projektu Wielostronnego Grundtviga  

 FORMCHECKBOX 
  innej współpracy, proszę określić: 

-
Czy ma Pani/Pan określone pomysły w tym zakresie? Jeżeli tak, prosimy je opisać:



D. – Budżet i wnioskowane dofinansowanie
Pods
Aby wypełnić tę sekcję, należy zapoznać się z aneksem na końcu formularza.

	Pozycja
	Opis
	Koszt (w EUR)

	Opłata za udział w szkoleniu (course / seminar fee) 
	
	

	Podróż 
	data rozpoczęcia podróży:
data powrotu do Polski:
trasa podróży:

	

	Koszty utrzymania (tj: zakwaterowanie i wyżywienie, włączając koszty ubezpieczenia) 


	
	

	Inne koszty
(należy szczegółowo opisać, np. przygotowanie językowe, wizy wjazdowe I wyjazdowe)

	
	

	Razem
	

	 Wnioskowana kwota dofinansowania z Programu Grundtvig
	


	Jeżeli jest Pani/Pan osobą w niekorzystnej sytuacji (np: z powodu niepełnosprawności lub z przyczyn społeczno-ekonomicznych) i jeśli wg Pani/Pana istnieje potrzeba zwiększenia dofinansowania w związku z ewentualnymi dodatkowymi kosztami, prosimy o podanie szczegółów, które może brać pod uwagę Narodowa Agencja przy rozpatrywaniu wniosku. 
	


Należy starannie zaplanować budżet, a szczególnie koszty podróży, w celu zapewnienia wystarczającego / rzeczywistego pokrycia kosztów planowanego wyjazdu. W przypadku pojawienia się wątpliwości dotyczących rzeczywistych kosztów podróży, należy sprawdzić te koszty w biurze podróży przed złożeniem wniosku o dofinansowanie. 

E. Deklaracja
Deklaracja musi być podpisana i podstemplowana przez osobę uprawnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu organizacji wnioskującej oraz przez osobę wyjeżdżającą. Podpisy muszą być oryginalne i złożone niebieskim atramentem.
	„My, niżej podpisani, oświadczamy, że informacje zawarte w niniejszym formularzu wniosku są - zgodnie z naszą najlepszą wiedzą - prawidłowe.

Przyjmujemy do wiadomości, że zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia Finansowego odnośnie ogólnego budżetu Wspólnot Europejskich
 nie można przyznawać dotacji wnioskodawcom, którzy znajdują się w którejkolwiek z następujących sytuacji:

a) jeśli są w stanie bankructwa lub likwidacji, ich działalność objęta jest zarządem sądowym, weszły w postępowanie układowe z wierzycielami, zawiesiły działalność gospodarczą, są objęte postępowaniem dotyczącym powyższych spraw lub znajdują się w jakiejkolwiek analogicznej sytuacji, będącej wynikiem podobnego postępowania, wynikającego z krajowego prawodawstwa lub przepisów;

b) jeśli zostały skazane za przestępstwo dotyczące ich działalności zawodowej wyrokiem posiadającym moc res judicata;

c) jeśli były one winne rażącego wykroczenia służbowego, potwierdzonego w jakikolwiek sposób, który może być uzasadniony przez organ zamawiający;

d) jeśli nie wywiązały się one ze zobowiązań z płatnościami z tytułu ubezpieczeń społecznych lub podatków zgodnie z przepisami prawa kraju, w którym zostały ustanowione lub kraju organu zamawiającego lub kraju wykonania umowy;

e) jeśli podległy one orzecznictwu z mocą res judicata za oszustwo, korupcję, zaangażowanie w organizacji przestępczej, lub jakiejkolwiek innej działalności niezgodnej z prawem szkodzącej interesom finansowym Wspólnot;

f) jeśli w związku z inną procedurą związaną z zamówieniami publicznymi lub przyznaniem dotacji finansowej z budżetu Wspólnoty, zostało stwierdzone, że poważnie naruszyły one postanowienia umowy w postaci niewywiązania się ze zobowiązań wynikających z umowy;

g) jeśli w ich wniosku o dotację wystąpił konflikt interesów;

h) jeśli we wniosku o dotację dopuściły się one wprowadzenia w błąd w odniesieniu do informacji wymaganych przez organ zamawiający jako warunek udziału w procedurze o przyznanie dotacji lub też nie dostarczyły takich informacji.

Oświadczamy, że ani my, ani też instytucja, w której imieniu występuję (Przewodniczący Organizacji) jako prawny przedstawiciel, nie znajdujemy się w żadnej z sytuacji opisanych powyżej, i jesteśmy świadomi kar ustalonych przez Rozporządzenie Finansowe, jakie mogą być zastosowane w przypadku złożenia fałszywego oświadczenia”.

Miejscowość: 
.............................................................................
Data:    .................................................................................
Imię i nazwisko:
.............................................................................
Podpis:  ...............................................................................

Przewodniczącego Organizacji

(litery drukowane)
Nazwa stanowiska Przewodniczącego Organizacji:          ……………………………………………………….…………….

Imię i nazwisko:
................................................................
Podpis:  ...............................................................................

osoby wyjeżdżającej 

(litery drukowane)

Nazwa stanowiska ..................................................

osoby wyjeżdżającej                                                                           Pieczęć organizacji:



	ANEKS
PRZEWODNIK WYPEŁNIANIA SEKCJI D: BUDŻET I WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE


Poniżej przedstawiamy przykład wypełnienia tabeli w sekcji D formularza. Prosimy przeczytać uważnie uwagi 
nt. kosztów podróży, opłat i utrzymania.
	Pozycja
	Opis (przykład)
	Koszt w EUR (przykład)

	Opłata za udział w szkoleniu (course / seminar fee) 
	1 x opłata za kurs


	250 EURO

	Podróż 
	data rozpoczęcia podróży: 16/06/07
data powrotu do Polski: 22/06/07

trasa podróży: Białystok - Warszawa – Tallin – 
Warszawa - Białystok
	250 EURO



	Koszty utrzymania (tj: zakwaterowanie i wyżywienie, włączając koszty ubezpieczenia) 


	6 nocy x stawka na utrzymanie  w Estonii ( 6 x120 € )
	720 EURO



	Inne koszty

(należy szczegółowo opisać, np. przygotowanie językowe, wizy wjazdowe I wyjazdowe)

	1 x przygotowawczy kurs językowy
	100 EURO

	Razem
	1320 EURO

	 Wnioskowana kwota dofinansowania z Programu Grundtvig 
(maksymalnie do 100% powyższej kwoty)
	1320EURO


Uwaga: 

Dofinansowanie może być większe w przypadku udziału osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji np. osób niepełnosprawnych lub będących w trudnej sytuacji społeczno-ekonomicznej, które mają specjalne potrzeby związane z podróżą i pobytem za granicą (np. osoba towarzysząca). Wówczas Narodowa Agencja oceni zasadność dodatkowych kosztów na podstawie informacji podanych przez Wnioskodawcę w sekcji D (Budżet i wnioskowane dofinansowanie) formularza wniosku.
Opłata za udział w szkoleniu (course / seminar fee)
Dofinansowanie będzie przyznane na podstawie rzeczywistych kosztów kursu lub seminarium, jednak nie może przekroczyć równowartości kwoty 150 EUR za dzień szkolenia. W przypadku dłuższych szkoleń, dofinansowanie opłaty za udział w szkoleniu przez Narodową Agencję powinno być znacząco niższe niż 150 EUR za dzień szkolenia. Założeniem akcji jest, aby środki finansowe przeznaczone na jej realizację objęły jak największą liczbę osób.
Koszty podróży

Koszty podróży kalkuluje się w oparciu o koszty rzeczywiste. Po zrealizowaniu wyjazdu należy przesłać do Narodowej Agencji dokumenty finansowe potwierdzające poniesione wydatki. Kwota dofinansowanie zwykle pokrywa 100% wszystkich kosztów podróży, jednakże należy dołożyć starań, żeby te koszty były jak najniższe.
Podróże do 400 km muszą odbywać się pociągiem (za wyjątkiem sytuacji nagłych lub, kiedy konieczna jest przeprawa morska). Podróże samolotem mogą odbywać się tylko na trasach powyżej 400 km (lub krótszych, jeśli konieczna jest przeprawa morska). W przypadku, podróży samolotem, jeśli to możliwe należy zastosować taryfę APEX lub skorzystać z tanich linii lotniczych. Dozwolone jest korzystanie maksymalnie z klasy ekonomicznej.
Podróż samochodem jest dozwolona pod następującymi warunkami:
-
w przypadku podróży samochodem lub taksówką, uprawniona kwota powinna stanowić równowartość najniższego kosztu podróży na tej trasie (spośród dostępnych środków transportu, np.: podróż samolotem, autobusem, pociągiem itp.), ale nie może przekroczyć jednostkowego kosztu biletu kolejowego w pierwszej klasie, niezależnie od liczby osób podróżujących samochodem;
-
wynajęcie samochodu: samochód kategorii A (lub, w przypadku więcej niż dwóch osób podróżujących, maksymalnie kategorii B) może być wynajęty pod warunkiem, że żadna forma transportu publicznego nie jest dostępna.
Lokalne i regionalne podróże w kraju ojczystym i goszczącym będą refundowane wówczas, gdy są bezpośrednio związane z wyjazdem szkoleniowym, na który zostało przyznane dofinansowanie.

Koszty utrzymania
Koszty utrzymania będą obliczane i dofinansowywane na podstawie dziennych i tygodniowych stawek w zależności od długości trwania szkolenia:
· Dla szkoleń do 6 noclegów za granicą włącznie będą stosowane stawki dzienne;

· Dla szkoleń trwających od 1 do 6 tygodni będą stosowane stawki tygodniowe. Stawki tygodniowe zmniejszają się w miarę trwania szkolenia – np. stawka za drugi tydzień jest o ponad połowę niższa niż stawka za pierwszy tydzień.
Poniżej zamieszczona tabela zawiera maksymalne stawki europejskie. Każda Narodowa Agencja podejmie decyzję o wysokości stawek dofinansowania na poszczególne kraje. W Polsce dla wniosków składanych w roku 2007 obowiązują stawki w pełnej wysokości zaproponowanej przez Komisję Europejską.

Beneficjenci nie muszą zbierać rachunków potwierdzających poniesione wydatki na utrzymanie.

Przykład 1 (pokazany w tabeli powyżej, szkolenie w Estonii trwające 6 nocy):

6 noclegów x 120€ (pełna dzienna stawka w Estonii, obowiązująca dla Wnioskodawców w Polsce) = 720 €
Przykład 2 (szkolenie w Rumunii trwające 1 tydzień = 7 nocy):

1 stawka 1-ego tygodnia (478€) = 478€

Przykład 3 (szkolenie w Holandii trwające 1 tydzień i 2 noce = 9 nocy):

1 stawka 1-ego tygodnia (823€) + 2/7 stawki 2-ego tygodnia (tj. 2/7 x 384€) = 932€
Przykład 4 (szkolenie w Belgii trwające 2 tygodnie = 14 nocy): 

1  stawka 1-ego tygodnia (750€)+ 1 stawka 2-ego tygodnia (350€) = 1100 €

Przykład 5 (szkolenie w Szwecji trwające 2 tygodnie i 5 nocy):

1 stawka 1-ego tygodnia (843€) + 1 stawka 2-ego tygodnia (393€) + 5 nocy stawki 3-ego tygodnia (tj. 5/7 x 225€) = 1396 €
Przykład 6 (szkolenie w Portugalii trwające 5 tygodni i 4 dni):

1 stawka 1-ego tygodnia (686€) + 1 stawka 2-ego tygodnia (320€) + 3 stawki dla tygodnia od 3-ego do 6-ego (tj.3 x 183€) + 4/7 stawki dla tygodnia od 3-ego do 6-ego (tj. 4/7 x 183 €) = 1659€

W związku z tym, że Narodowa Agencja nie może przyznać większego dofinansowania niż wynikające ze stawek ustalonych przez Komisję Europejską, należy zaokrąglać wynik do pełnych wartości „w dół”.
Uwaga: Koszty ubezpieczenia należy pokryć ze środków na koszty utrzymania.

Inne koszty
Możliwe jest uzyskanie dofinansowania rzeczywistych kosztów przygotowania językowego, o ile wyjazd nie dotyczy udziału w szkoleniu językowym. Przygotowanie językowe może obejmować np. samodzielną naukę lub udział w kursach językowych. 
Uprawnione są również koszty związane z uzyskaniem wizy wjazdowej/wyjazdowej.
TABELA STAWEK dot. KOSZTÓW UTRZYMANIA I UBEZPIECZENIA

podczas WYJAZDÓW SZKOLENIOWYCH DLA KADRY EDUKACJI DOROSŁYCH 

w Programie  „Uczenie się przez całe życie” – GRUNDTVIG

w podziale na kraje przyjmujące
Uwaga. W Polsce w roku 2007/8 obowiązują stawki w wysokości 100% stawek podanych przez Komisję Europejską

	 

 
	Stawka dzienna

dla krótkich szkoleń  (do 6 nocy za granicą włącznie)

	Stawki tygodniowe
(dla pobytów dłuższych niż 6 nocy za granicą)

	
	
	1-szy tydzień


	2-gi tydzień 


	3-ci, 4-ty, 5-ty, 6-ty tydzień

	Austria - AT
	161
	803
	375
	214

	Belgia - BE
	150
	750
	350
	200

	Bułgaria- BG
	85
	425
	198
	113

	Cypr - CY
	138
	690
	322
	184

	Czechy - CZ
	136
	679
	317
	181

	Dania - DK
	204
	1019
	476
	272

	Estonia - EE
	120
	602
	281
	161

	Finlandia - FI
	177
	883
	412
	235

	Francja - FR
	179
	893
	417
	238

	Grecja - EL
	140
	698
	326
	186

	Hiszpania -ES
	152
	759
	354
	202

	Holandia - NL
	165
	823
	384
	219

	Irlandia - IE
	184
	918
	428
	245

	Litwa - LT
	116
	578
	270
	154

	Luksemburg - LU
	150
	750
	350
	200

	Łotwa - LV
	114
	571
	266
	152

	Malta - MT
	134
	672
	313
	179

	Niemcy - DE
	150
	752
	351
	200

	Polska - PL
	122
	610
	285
	163

	Portugalia - PT
	137
	686
	320
	183

	Rumunia- RO
	96
	478
	223
	128

	Słowacja -SK
	139
	697
	325
	186

	Słowenia -SI
	124
	622
	290
	166

	Szwecja - SE
	169
	843
	393
	225

	Węgry - HU
	135
	675
	315
	180

	Zjednoczone Królestwo-UK
	216
	1078
	503
	288

	Włochy - IT
	168
	839
	391
	224

	Islandia - IS
	209
	1044
	487
	278

	Lichtenstein - LI
	188
	938
	438
	250

	Norwegia - NO
	211
	1053
	492
	281

	Turcja - TR
	125
	627
	293
	167


� Szczegółowe informacje znajdują się na stronie internetowej: http://ec.europa.eu.budget/documents/implement_control_en.htm�
�
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