PISMO OKOLNE 30/2019

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie
z dnia 20.09.2019 r.

w sprawie uchwalenia zmodyfikowanego

Regulaminu
prac naukowo-badawczych prowadzonych w PWSZ w Nysie

Podaj¢ do wiadomosci tres¢ Uchwaty nr 100/2018/2019 Senatu PWSZ w Nysie z dnia 20.09.2019 1.
§1

Senat uchwala zmodyfikowany Regulamin prac naukowo-badawczych

prowadzonych w PWSZ w Nysie, stanowiacy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

§3
Traci moc Pismo Okélne 20/2017 Rektora PWSZ w Nysie z dnia 29.09.2017 r.

)




Zatqcznik do Uchwaly Nr 100/2018/2019 Senatu PWSZ w Nysie
z dnia 20.09.2019 r.

REGULAMIN

PRAC
NAUKOWO-BADAWCZYCH
PROWADZONYCH
w PWSZ w NYSIE

pazdziernik 2019






Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okresla zasady realizacji prac naukowo-badawczych w Panstwowej Wyzszej

Szkole Zawodowej w Nysie zwanej dalej Uczelnia.

Prace naukowo-badawcze moga by¢ prowadzone indywidualnie oraz zespotowo. W sktad

zespotu badawczego moga wehodzié pracownicy Uczelni oraz studenci.

W sklad zespolow badawczych moga wchodzi¢ osoby spoza Uczelni na zasadach

okreslonych indywidualnie dla danego rodzaju prac.

Pracownicy Uczelni moga ubiega¢ si¢ o $rodki finansowe na realizacje¢ prac naukowo-

badawczych.

Srodki na finansowanie prac naukowo-badawczych moga pochodzié ze $rodkow

zewnetrznych oraz ze srodkéw wlasnych ujetych na ten cel w budzecie Uczelni.

Przez §rodki zewnetrzne nalezy rozumiec:

1)  $rodki od podmiotéw gospodarczych zlecajacych prowadzenie prac;

2)  $rodki przyznane przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na dziatalno$¢
upowszechniajgcg nauke;

3)  granty Narodowego Centrum Nauki;

4)  granty Narodowego Centrum Badan i Rozwoju;

5)  srodki z programéw ramowych Unii Europejskiej;

6)  $rodki z programéw operacyjnych Unii Europejskie;j;

7)  $rodki pozyskane od sponsorow;

8)  inne zewngtrzne zrddta finansowania.

Efektem realizowanych prac naukowo-badawczych sa: publikacje, zgloszenia patentowe,

projekty, raporty i inne opracowania o charakterze naukowym, koncerty, przedstawienia,

nagrania.

Wszelkie wydatki na prowadzenie prac naukowo-badawczych powinny by¢ dokonywane

w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw

z danych nakladéw zgodnie z ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 869).

Srodki na prowadzenie prac naukowo-badawczych

§2

. Dziekan wydzialu, w terminie do 30 kwietnia, przedklada Rektorowi wykaz planowanych
do realizacji prac naukowo-badawczych w kolejnym roku kalendarzowym (zalgczniki 1i 2).

. Wykaz planowanych do realizacji zadan badawczych uwzglednia badania kontynuowane
oraz badania nowe.

. Senat Uczelni, w terminie do 31 maja, uchwala na kolejny rok kalendarzowy plan
zadaniowy obejmujacy zadania badawcze zgloszone do realizacji.

. Na podstawie uchwalonego planu zadaniowego prorektor ds. nauki i rozwoju, w terminie
do 30 czerwca, przygotowuje wniosek o przyznanie przez MNiSW $rodkow na dzialalnos¢
statutowa.

§3

Srodki na prowadzenie prac naukowo-badawczych przeznaczone s na:
1) dziatania niezbedne do rozwoju specjalnosci naukowych, specjalnosci artystycznych
lub kierunkéw badawczych oraz rozwoju kadry naukowej, w tym badania naukowe

lub prace rozwojowe ujete w planie finansowym PWSZ w Nysie;
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2) utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym biblioteki i archiwum;

3)  koszty zwigzane z zatrudnieniem niezbgdnej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej;

4)  zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej zwigzanej z realizacja zadan,
o ktérych mowa w ust. 1, niestanowiacej duzej infrastruktury badawczej;

5)  wspolprace naukowsg krajowa i zagraniczna;

6) promowanie rozwigzan innowacyjnych wykorzystujgcych wyniki badan naukowych
lub prac rozwojowych w ramach targéw, wystaw i ekspozycji w kraju lub za granica;

7)  organizowanie lub udzial w przedsigwzigciach upowszechniajgcych, promujacych
1 popularyzujacych osiagnigcia naukowe lub naukowo-techniczne w kraju lub
za granica;

8) upowszechnianie informacji naukowych i naukowo-technicznych w ramach
krajowych lub migdzynarodowych konferencji naukowych;

9)  sporzadzanie ekspertyz, opinii i ocen naukowych;

10) dzialania zwigzane z komercjalizacja wynikoéw badan naukowych i prac
rozwojowych, polegajace na analizie potrzeb rynku, stanu techniki, mozliwosci
ochrony patentowej efektow tej dzialalno$ci oraz opracowaniu projektow
komercjalizacji;

11) zadania zwigzane =z zapewnieniem warunkéw udzialu niepelnosprawnych
naukowcow i uczestnikoéw studiow doktoranckich w realizacji badan naukowych i prac
rozwojowych;

12) przygotowanie prezentacji dorobku artystycznego w formie nagran, koncertéw
1 przedstawien;

13) podejmowanie innych dziatan szczegdlnie waznych dla upowszechniania nauki.

§4

W kosztach utrzymania infrastruktury badawczej, w tym biblioteki i archiwum oraz kosztach
zwigzanych z zatrudnieniem niezbg¢dnej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej, nie
uwzglednia si¢ kosztow utrzymania potencjalu badawczego zwigzanego z dzialalnoscig
dydaktyczng oraz kosztow zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw naukowo-
dydaktycznych zajmujacych si¢ dziatalnoscig dydaktyczna.

§5

1. Rektor dokonuje podziatlu dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego na podstawie
wstepnej kalkulacji kosztow (zalgeznik 3) przedstawionych przez dziekandéw wydziatow.

2. Wszelkie dokumenty finansowe, odzwierciedlajagce koszty realizacji zadan badawczych
jednostki (umowy, rachunki, delegacje itp.), nalezy opisywa¢ wedlug wymogow
ustalonych w Uczelni.

§ 6

1. Rektor powoluje komisje do odbioru poszczegdlnych zadan badawczych, ktérych
zadaniem jest formalna i merytoryczna ocena zrealizowanych prac.

2. Dziekan wydziatu, w terminie do 31 stycznia, sporzadza raport z wykorzystania srodkoéw
1 przekazuje go do wilasciwej komisji.

3. Komisja ustala termin odbioru zadania badawczego, w ktorym uczestniczy przedstawiciel
zespotu badawczego.

4. Komisja przekazuje raport, o ktorym mowa w pkt 2, wraz z protokolem odbioru
Rektorowi w terminie do 28 lutego.

5. W terminie do 10 marca prorektor ds. nauki i rozwoju przygotowuje zbiorczy raport
roczny.
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§7

Rektor kontroluje przebieg wykonania zadan badawczych i sposéb wydatkowania
przyznanych na ten cel srodkéw finansowych.

Stwierdzenie nieprawidlowosci w realizacji zadan badawczych lub w gospodarowaniu
srodkami finansowymi moze powodowac¢ wstrzymanie finansowania do czasu wyja$nienia
lub usunigcia nieprawidtowosci.

Projekty badawcze

§8

Pracownik Uczelni, za zgoda kierownika swojej jednostki, moze ubiegaé¢ sie o $rodki

finansowe na prowadzenie prac naukowo-badawczych przyznawane w zewnetrznych

konkursach zgodnie z ich regulaminami.

Ubieganie si¢ o $rodki zewngtrzne na prowadzenie prac naukowo-badawczych w ramach

projektow, ktore nie przewiduja wktadu wlasnego Uczelni, wymaga zgody Rektora. Przed

przystapieniem do procedury skladania wniosku o dofinansowanie prac naukowo-

badawczych kierownik jednostki organizacyjnej przedkiada Rektorowi informacje

dotyczaca:

1) planowanej wysokos$ci dofinansowania ze srodkow zewnetrznych;

2) formy zabezpieczenia kosztow posrednich ponoszonych przez Uczelnie;

3) planowanych zakupéw srodkéw trwatych;

4) terminu realizacji prac naukowo-badawczych;

5) ewentualnych konsorcjantéw oraz sktadu zespotu badawczego Uczelni.

Ubieganie si¢ o $rodki zewngtrzne na prowadzenie prac naukowo-badawczych w ramach

projektow, ktére przewiduja wklad wiasny Uczelni, wymaga zgody Senatu. Wkiad wiasny

wymaga zabezpieczenia w planie finansowym Uczelni. Przed przystapieniem do procedury

sktadania wniosku o dofinansowanie prac naukowo-badawczych kierownik jednostki

organizacyjnej przedktada Senatowi informacje dotyczacg:

1) planowanej wysokosci dofinansowania ze srodkow zewnetrznych;

2) planowanej wysokosci wktadu wlasnego Uczelni;

3) formy zabezpieczenia kosztéw posrednich ponoszonych przez Uczelnig;

4) planowanych zakupéw $rodkow trwatych;

5) terminu realizacji prac naukowo-badawczych;

6) konsorcjantow oraz sktadu zespotu badawczego Uczelni.

Jednostkami wewngtrznymi, wspierajacymi proces sktadania wnioskéw o przyznanie srodkow

finansowych, sa:

1) Regionalne Centrum Transferu Wiedzy i Technologii Innowacyjnych (RCT) w zakresie
konkurséw Narodowego Centrum Nauki i Narodowego Centrum Badani Rozwoju;

2) Biuro Wspolpracy Miedzynarodowej w zakresie programéw ramowych Unii
Europejskiej;

3) Biuro Projektow i Programéw w zakresie programoéw operacyjnych Unii Europejskie;.

Zasady finansowania prac naukowo-badawczych ze zrédel zewnetrznych oraz zasady ich

rozliczania okreslajg umowy zawarte pomiedzy Uczelnig a organami finansujgcymi te prace.

Konferencje naukowe

§9

Udzial pracownikéw Uczelni w konferencjach naukowych finansowany jest ze srodkow:
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a) wlasnych Uczelni;

b) uzyskanych w zewngtrznych konkursach;

¢) innych zewnetrznych.

. Udzial w konferencjach naukowych moze by¢ finansowany ze $rodkéw wymienionych
w pkt 1 pod warunkiem czynnego uczestnictwa w konferencji, publikacji
prezentowanych wynikéw badan.

. Nauczyciel akademicki zamierzajacy wyjecha¢ na konferencje krajowg lub zagraniczna
jest zobowigzany do wypelnienia wniosku o dofinansowanie udzialu w konferencji
(zalgczniki 4 i 5).

. Zgodg na finansowanie udziatu w konferencji krajowej lub zagranicznej wyraza Rektor
po uzyskaniu przez pracownika akceptacji bezposredniego przetozonego.

. Publikacja, bgdgca wynikiem konferencji finansowanej ze $rodkéw wymienionych
w pkt 1, musi zawiera¢ afiliacje Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Nysie.

Dokumentacja prac naukowo-badawczych

§10

Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do umieszczania informaciji
o przeprowadzonych oraz aktualnie prowadzonych badaniach naukowych na stronie
internetowej jednostki z wylaczeniem informacji poufnych.

Biblioteka gromadzi i archiwizuje dokumentacj¢ wynikoéw prac naukowo-badawczych
wykonanych w Uczelni.

Kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje do Biblioteki jeden egzemplarz sprawozdania
merytorycznego z wykonanych prac naukowo-badawczych przygotowanego zgodnie
z wymogami obowigzujagcymi przy rozliczaniu danego rodzaju prac. Przekazanie
sprawozdania nast¢gpuje w terminie 30 dni od rozliczenia prac.

W terminie 14 dni od wydania publikacji afiliowanej przy PWSZ w Nysie, autor —
pracownik Uczelni jest zobowiazany do przekazania kopii publikacji do Biblioteki.
W przypadku wigkszej liczby autoréw kopie przekazuje tylko autor wymieniony
w publikacji jako pierwszy sposréd pracownikéw Uczelni. Kopia publikacji musi
zawiera¢ informacje umozliwiajagce wykonanie opisu bibliograficznego zgodnego
z wymogami okreslonymi w rozporzqdzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 29 czerwca 2015 r. w sprawie Systemu Informacji o Nauce.

Obowigzkowi przekazania nie podlegaja kopie publikacji wydanych przez Oficyne
Wydawnicza PWSZ w Nysie. Oficyna Wydawnicza PWSZ w Nysie przekazuje
do Biblioteki jeden egzemplarz publikacji naukowej w terminie 14 dni od jej wydania.

W przypadku nieopublikowania artykutu bedacego wynikiem konferencji, o ktorej mowa
w § 9 pkt 2, w ciggu jednego roku od daty konferencji nauczyciel zobowigzany jest
przekaza¢ do Biblioteki tekst wygloszonego referatu.

Przepisy koncowe i przejsciowe

§11

Sposob podziatu dotacji na finansowanie dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi
mlodych naukowcdw oraz zasady jej rozliczania okresla odrebny regulamin.

Zasady prowadzenia oraz rozliczania badan zleconych i finansowanych przez podmioty
gospodarcze okresla odrgbny regulamin.



Zatgeznik 1
do Regulaminu prac naukowo-badawczych prowad=zonych w PWSZ w Nysie

Zgloszenie zadania badawczego do planu zadaniowego PWSZ w Nysie
narok ............

Wydzial zglaszajacy (koordynujacy)

Pozostale wydzialy biorgce udziat w realizacji zadania badawczego:

Zadanie Kontynuowane Nowe

Nazwa zadania*

Cel realizacji
zadania*

Planowane efekty
naukowe
1 praktyczne*

Planowany termin zakonczenia zadania

D& comamian s 555 8354w aibianinis o e s wmmmamwmn s o s s 9%8 - Kierownik
Sklad Zespolu badawczego D G55 5588 0 e neemnie s e s e oo eeonne n s s

Planowana catkowita wysokos$¢ $rodkéw niezbednych do
zrealizowania zadania badawczego, w tym:

- z dotacji podmiotowej na utrzymanie potencjatu badawczego

- z innych zrédet (podad jakich) ................oocoviiiiiiinil.

* tytul, cel i efekty tacznie nie wigecej niz 300 stow

........................................................................

Podpis dziekana wydzialu zglaszajacego Data




Zalgcznik 2
do Regulaminu prac naukowo-badawczych prowadzonych w PWSZ w Nysie

Zgloszenie zadania badawczego do planu zadaniowego PWSZ w Nysie

Wydzial zglaszajacy .......c.ovviiiiiiiii

Wykaz planowanych do realizacji zadan badawczych (w tym tytul rozprawy doktorskiej)
w tym zwigzanych z:

1) rozwojem naukowym mtodych naukowcdw oraz uczestnikdéw studiéw doktoranckich

Lp. Nazwa zadania (w tym tytut rozprawy doktorskiej), Imig¢ i nazwisko doktoranta
krotki opis

2) z rozwojem specjalnosci naukowych w jednostce wnioskujacej, w tym okreslenie,
w jakich specjalnosciach

Lp. Nazwa zadania (w tym tytut rozprawy doktorskie;j), Specjalnos¢ naukowa
krotki opis

.....................................................................

Podpis dziekana wydziatu zglaszajacego Data



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu prac naukowo-badawczych prowadzonych w PWSZ w Nysie

Kalkulacja kosztow realizacji zadania badawczego

W o, roku
W oo
(nazwa wydziatu/studium)
Lp. Rodzaj kosztéw Kwota

I. | Materialy i przedmioty nietrwale

II. | Ushugi:

a) wydawnicze

b) inne

III. |Podroéze stuzbowe:

a) krajowe

b) zagraniczne

IV. | Wynagrodzenia bezposrednie:

a) osobowy fundusz ptac

b) bezosobowy fundusz plac

V. |Odpisy od wynagrodzen:

1. Od poz.IV. a

a) Sktadka na Ubezpieczenie Spoteczne

b) Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

2.0d poz.IV. b

a) Sktadka na Ubezpieczenie Spoleczne

VI. |Koszty przewodu doktorskiego, post¢gpowania

habilitacyjnego, postepowania o nadanie tytulu

profesora

VII. |Razem koszty: poz. I-VI

VIII. |Narzut kosztéw posrednich: 30% od poz. VII

IX. |Aparatura

X. |Ogotem koszty: poz. VII + VIII + IX

(data) (podpis dzickana wydzialu) ~ (podpis kwestora)  (podpis Rektora)



Zatgcznik 4
do Regulaminu prac naukowo-badawczych prowadzonych w PWSZ w Nysie

piecze¢ jednostki organizacyjnej miejscowos¢ i data

WNIOSEK
O REALIZACJE SLUZBOWEGO WYJAZDU NA KONFERENCJE KRAJOWA

...................................................................................................................

/kraj i miejscowos$¢ docelowa podrézy, nazwa instytucji przyjmujacej lub organizatora imprezy/
Data wyjazdu .........ovevvniiiiiiiieninininnn. Data POWEOIL ..ouiiissessisssoses inovons s iroos

CEL WYJAZDU

..................................................................................................................

..................................................................................................................

PLANOWANE SWIADCZENIA NA WYJAZD

Diety (podac ilos¢) - dojazdowa ..................
Nocleg (ilo$¢ x cena) ~hotel siesessssiaas
sryezall sesssssesases
Ryczalt na dojazdy Podroéz (whasciwe zakresli¢)
(podac ilos¢) - kolej - samochod prywatny
- autobus 111 [P
Oplata konferencyjna w wys. ............coooeviiiiiiinnn.

(gotowka/przelew/czek)*

(nalezy dotgczy¢ dokumenty zwierajace informacje o wielkosci

platnosci i sposobie jej dokonania)

Planowany koszt wyjazdu/przyznane $rodKki finansowe* w PLN .............cooiiiiiii

Zrodla finansowania:

- ze $srodk6w budzetowych przyznanych JEANOSICE ....c.cciuiiuiiiiarinernsivassicsvrmsisrssrsrrssisrsesninsasnsesssastoenseonsseones

- inne:Zrodla fiNanSOWANIAL s« ssessnvisisusamvsssmsssmmsss ssms s s o a R TR A A oS T S v e 4 SN RO TS Uy U s s as Sanasaas

Do wniosku nalezy zalgczyé: kserokopie zaproszenia, potwierdzenie przyjecia referatu, informacje o konferencji, jej program, kopie

korespondencji i inne (w zaleznosci od celu planowanego wyjazdu zagranicznego).

/podpis osoby delegowanej/

Zgoda Zgoda
bezposredniego przetozonego Rektora PWSZ w Nysie
/podpis i pieczgc/ /podpis i pieczgc/

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik 5
do Regulaminu prac naukowo-badawczych prowadzonych w PWSZ w Nysie

piecz¢¢ jednostki organizacyjnej miejscowos¢ i data

~ WNIOSEK
O REALIZACJE, SLUZBOWEGO WYJAZDU ZAGRANICZNEGO

......................................................................................................

...................................................................................................................

/kraj i miejscowos¢ docelowa podrézy, nazwa instytucji przyjmujacej lub organizatora imprezy/
Data wyjazdu z Kraju ...........cocoveviiniiiiniinnnnn.. Data powrotu do Kraju ............eeviviiniiiininnnn...

CEL WYJAZDU

..................................................................................................................

...................................................................................................................

..................................................................................................................

PLANOWANE SWIADCZENIA NA WYJAZD ZA GRAN ICE

Diety (podac ilo$¢) - dojazdowa .................. Inne oplaty, np. przejazdy wewngtrzne, wiza, itp.
- pobytowa ..........cceee..e. (WyDEDIC JAKIL) uunvssssmivisasssssmssvssssssysss sz
Nocleg (ilos¢ x cena) Shotel
STYCZAML e e
Ryczalt na dojazdy @ ...l Podroéz (whasciwe zakresli¢)
(podac¢ ilos¢) - samolot - prom
- kolej - samochod prywatny
- autobus SANNE Lt
Oplata konferencyjna w wys. ............coooeeveinnnnn.n.

(gotowka/przelew/czek)*
(nalezy dotaczy¢ dokumenty zwierajace informacje o wielkosci

platnosci i sposobie jej dokonania) Ubezpieczenie ..................

Planowany koszt wyjazdu/przyznane §rodki finansowe* w PLN ........... ...

Zrédla finansowania:

- ze $rodkow budzetowych przyznanych JEANOSICE ........c.oiuit ittt et e e e

- inne Zrodia fINANSOWANIA ...ttt ittt et et e et e e e e et e ea e et e tee e et e et e e ne e eeneans

Do wniosku nalezy zalgczy¢: kserokopig zaproszenia, potwierdzenie przyjecia referatu, informacje o konferencji, jej program, kopie

korespondencji i inne (w zaleznosci od celu planowanego wyjazdu zagranicznego).

/podpis osoby delegowanej/

Zgoda Zgoda )
bezposredniego przetozonego Rektora PWSZ w Nysie
/pOdplS i piecze¢/ /podpis i pieczgc/

* niepotrzebne skresli¢



