UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt jest wspotfinansowany z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Nysa, 01.12.2013

Konkurs dla pracownikéw PWSZ w Nysie na petnienie funkcji Koordynatora projektu
»Nyska Akademia Maturzysty” w okresie 1.12.2013-31.05.2014r. na podstawie umowy
cywilno-prawnej

REALIZOWANEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI - PODDZIALANIE 9.1.2 -
WYROWNANIE SZANS EDUKACYJNYCH UCZNIOW Z GRUP O UTRUDNIONYM DOSTEPIE DO EDUKACII
ORAZ ZMNIEJSZENIE ROZNIC W JAKOSCI USLUG EDUKACYINYCH

1. Nazwa i adres oglaszajacego konkurs:

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nysie
ul. Armii Krajowej 7

48-300 Nysa

NIP: 753 21 27 420

Tel. 077 409 08 56

mail: nam@pwsz.nysa.pl

2. Tryb konkursu

Postegpowanie nie podlega przepisom Prawa zamowien publicznych (art.4 pkt.8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku, tekst jednolity: DZ. U. 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. Zm.),ze wzgledu na
warto$¢ zamowienia szacowang ponizej 14 tys. Euro. Postgpowanie prowadzone jest na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego.

3. Opis przedmiotu konkursu:

Konkurs dla pracownikow PWSZ w Nysie na petnienie funkcji Koordynatora projektu ,,Nyska
Akademia Maturzysty” w okresie 05.12.2013-31.05.2014r. na podstawie umowy cywilno-
prawnej.

Zakres obowiazkow Koordynatora projektu:

e Sprawowanie peinej odpowiedzialnosci nad realizacja projektu - koordynowanie
dziatan projektowych, w tym zarzadzanie personelem projektu;

e kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawarta umowa o dofinansowanie
projektu i wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami krajowymi i unii europejskiej;

e koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych zwigzanych z projektem;

e nadzorowanie nad cato$cia prac zwiazanych z realizacja projektu i ich jakoscia;

e Organizacja biura projektu;

e koordynacja prac zespotu projektowego i podejmowania decyzji;

e podzial obowiazkoéw pomigdzy cztonkow zespotu projektowego, w tym delegowanie
odpowiedzialno$ci oraz nadzorowania pracy wszystkich oséb zaangazowanych w
realizacjg projektu;


mailto:nam@pans.nysa.pl

KAPITAL LUDZKI N Enor

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt jest wspotfinansowany z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

e utrzymywanie statych kontaktow z opiekunem projektu w instytucji posredniczacej,
informowanie na biezaco o wszystkich zaistnialych problemach w realizacji projektu;

e terminowe przesylanie wszystkich wymaganych dokumentow;

e przestrzeganie obowiazkow i zalecen wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu;

e kontrola dokumentacji zwiazanej z projektem, w tym zatwierdzanie wszystkich
dokumentow zwiazanych z realizacja projektu: regulaminéw, ankiet, formularzy
rekrutacyjnych, umoéw-zlecen, materiatow promocyjnych i innych;

e nadzor nad rzetelnym sporzadzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji
Posredniczacej wnioskdéw o ptatnosé oraz sprawozdan rzeczowych z postgpow
realizacji projektu, w tym sporzadzenie ostatniego wniosku o ptatno$¢ zgodnie z
obowiazujacymi dokumentami programowymi i aktualnymi wytycznymi Instytucji
Posredniczacej;

e planowanie dzialan i wywiazywanie si¢ ze wskaznikow;

e poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje zewngtrzne
w zakresie realizacji projektu;

e kontrola wydatkowania $rodkéw zgodnie z umowa o dofinansowanie;

e odpowiadanie za promocj¢ projektu; nadzor nad zamowieniami i zakupami w ramach
projektu, w tym nad przeprowadzeniem i udokumentowaniem procedury badania
rynku w zwiazku z planowanym w ramach projektu zakupem zgodnie z regulaminem
zakupow;

e prowadzenie ewidencji karty czasu pracy w przypadku sprawowania wigcej niz
jednego zadania w projekcie, lub kilku zadan w réznych projektach NSRO;

e respektowanie zasady rownosci ptci w projektach POKL.

4. Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze;

e minimum 2 letnie do§wiadczenie w zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi ze
srodkow UE;

e znajomos¢ zasad realizowania projektow POKL EFS;

e znajomos$¢ dokumentow programowych POKL EFS;

e znajomosc¢ srodowiska uczelni;

e umiejgtnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ 1 rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy;

e Dbiegta znajomo$¢ komputera (MS Word, MS Excel, Internet);

e niekaralnos¢;

e praktyczna umiejgtnos$¢ obstugi Generatora Wnioskow Aplikacyjnych oraz Generatora
Whnioskow Platniczych POKL;

e nieposzlakowana opinia.

5. Warunki skladania odpowiedzi na ogloszony konkurs
1. Odpowiedzi nalezy podac osobiscie do Biura Projektow i Programow w PWSZ w Nysie.

2. Termin sktadania zgloszen do 05.12.2013 r. do godziny 12.00 (decyduje data wptywu).
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6. Wymagane dokumenty:

e curriculum vitae wraz z deklaracja uczestnictwa w projekcie
e kserokopia dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia zadnego z kandydatow bez
podawania uzasadnienia oraz przeprowadzenia dodatkowych negocjacji.

8. Kryteria oceny kandydatur:

e posiadane 2 letnie doswiadczenie w realizacji podobnych dziatan — 80 pkt.
o wyksztalcenie wyzsze — 20 pkt.

W sprawach zwiazanych z ogltoszonym konkursem prosz¢ o kontakt z Biurem Projektow i
Programéw, ul. Marcinkowskiego 6-8, tel. 0 77 4090568.

Nysa, 01.12.2013

Konkurs na Asystenta Koordynatora projektu ,,Nyska Akademia Maturzysty”
dla pracownikéow PWSZ w Nysie w okresie 05.12.2013-31.05.2014r.
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1. Nazwa i adres oglaszajacego konkurs:

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Nysie
ul. Armii Krajowej 7

48-300 Nysa

NIP: 7532127420

tel. 77 4090568

2. Opis przedmiotu konkursu :

Przedmiotem konkursu jest petnienie funkcji Asystenta Koordynatora projektu ,,Nyska
Akademia Maturzysty” w okresie 05.12.2013-31.05.2014r. na podstawie przydzielonego
dodatku do wynagrodzenia.

3. Zakres obowiazkéw Asystenta Koordynatora projektu:

e Asystent Koordynatora Projektu, obowiazany jest rzetelnie wykonywaé powierzone
mu zadania, w szczeg6lnos$ci dbac o zabezpieczenie prawidtowego toku prac nad
sprawnym 1 efektywnym wdrazaniem zatozen projektowych;

w sklad jego obowiazkoéw wchodza:
e biezacy monitoring realizacji harmonogramu projektu,
e nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji,
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wlasciwe ologowywanie dokumentoéw niezbednych do realizacji projektu w tym
regulaminow, list obecnosci, kart czasu pracy, sal, zakupow;

biezacy kontakt oraz zapewnienie sprawnego przeptywu informacji mi¢dzy
prowadzacymi zajecia, warsztaty oraz uczestnikami projektu a Koordynatorem
projektu;

sporzadzanie list obecnos$ci uczestnikoOw na zajgcia;

zapewnienie sprawnego przeplywu informacji miedzy prowadzacymi zaj¢cia,
warsztaty oraz uczestnikami projektu a Koordynatorem projektu;

prowadzenie obstugi administracyjnej projektu (m.in. ewidencji dokumentow);
przetwarzanie danych osobowych — sporzadzanie formularza PEFS;
prowadzenie biezacej korespondencji z Instytucja Posredniczaca, w tym
elektronicznej;

respektowanie zasady réwnosci ptci w projektach POKL.

prowadzenie ewidencji karty czasu pracy w przypadku sprawowania wigcej niz
jednego zadania w projekcie, lub kilku zadan w réznych projektach NSRO;

4. Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze;

minimum roczne do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi ze
srodkow UE;

znajomos¢ zasad realizowania projektow POKL EFS;

znajomo$¢ dokumentéw programowych POKL EFS;

znajomo$¢ §rodowiska uczelni;

umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosc i rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy;
biegta znajomos¢ komputera (MS Word, MS Excel, Internet);

niekaralnos¢;

praktyczna umiej¢tno$¢ obstugi Generatora Wnioskow Aplikacyjnych
nieposzlakowana opinia

znajomos¢ zasad 1 procedur wlasciwych dla realizacji projektow wspotfinansowanych
ze srodkoéw UE,

umiejgtnos¢ pracy w zespole, w tym komunikatywnos¢ 1 kreatywnoSc¢.

5. Warunki skladania odpowiedzi na ogloszony konkurs

Odpowiedzi nalezy poda¢ osobiscie do Biura Projektow i Programéw.
Termin sktadania zgtoszen do 05.12.2013 r. do godziny 12.00 (decyduje data

wptywu).

6. Wymagane dokumenty:

curriculum vitae wraz z deklaracja uczestnictwa w projekcie
kserokopia dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie;

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia Zadnego z kandydatow bez
podawania uzasadnienia oraz przeprowadzenia dodatkowych negocjaciji.

8. Kryteria oceny kandydatur:
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e posiadane roczne doswiadczenie w realizacji podobnych dziatan — 80 pkt.
o wyksztalcenie wyzsze — 20 pkt.

W sprawach zwiazanych z ogloszonym konkursem prosze o kontakt z Biurem Projektow 1
Programéw, ul. Marcinkowskiego 6-8, tel. 0 77 4090568.

Nysa, 01.12.2013

Konkurs na opracowanie podstrony www do projektu
»Nyska Akademia Maturzysty”
dla pracownikéw PWSZ w Nysie w okresie 12.12.2013-31.05.2014r.

REALIZOWANEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI — PODDZIALANIE 9.1.2 -
WYROWNANIE SZANS EDUKACYJNYCH UCZNIOW Z GRUP O UTRUDNIONYM DOSTEPIE DO EDUKACII
ORAZ ZMNIEJSZENIE ROZNIC W JAKOSCI USLUG EDUKACYJNYCH

1. Nazwa i adres oglaszajacego konkurs:

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nysie
ul. Armii Krajowej 7

48-300 Nysa

NIP: 7532127420

tel. 77 4090568

2.Tryb konkursu:

Postegpowanie nie podlega przepisom Prawa zamowien publicznych (art.4 pkt.8 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku, tekst jednolity: DZ. U. 2010 r. Nr 113 poz.759 z p6zn. zm.), ze
wzgledu na wartos¢ zamowienia szacowang ponizej 14 tys. euro. Postgpowanie prowadzone
jest na zasadach okre§lonych przez Zamawiajacego.

3.0pis przedmiotu konkursu :

Przedmiotem konkursu jest opracowanie podstrony www w projekcie ,,Nyska Akademia
Maturzysty dla pracownikow PWSZ w Nysie w okresie 12.12.2013-31.05.2014r.

4. Zakres obowigzkow:

e przestrzeganie obowiazkow i zalecen wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu;

e Opracowanie podstrony www projektu z zastosowaniem prawidtowych logotypow;

e zamieszczenie wszelkich aktualnych dokumentow i informacji zwiazanych z
realizacja projektu;

e wspolpraca z kadra zarzadzajaca Projektu w celu zapewnienia prawidtowego
przeptywu informacji;

« informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu;
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e respektowanie zasady rownosci ptci w projektach POKL.
e prowadzenie ewidencji karty czasu pracy w przypadku sprawowania wigcej niz
jednego zadania w projekcie, lub kilku zadan w réznych projektach NSRO;

5. Wymagania:
e wyksztalcenie wyzsze;
e Dbiegta znajomo$¢ komputera (MS Word, MS Excel, Internet);
e sumiennos¢ i rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy;
e pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
e nieposzlakowana opinia.
6.Warunki skladania odpowiedzi na ogloszony konkurs
1.0dpowiedzi nalezy poda¢ osobiscie do Biura Projektow i Programéow.
2.Termin sktadania zgloszen do 12.12.2013 r. do godziny 12.00 (decyduje data wptywu).
7. Wymagane dokumenty:
e curriculum vitae wraz z deklaracja uczestnictwa w projekcie i zgoda na przetwarzanie
danych osobowych (na dotaczonym formularzu);
e kserokopia dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie;
e o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci (na dotaczonym formularzu).

8.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e nie wylonienia zadnego z kandydatéw bez podawania uzasadnienia,
e przeprowadzenia dodatkowych negocjacji.

9.Kryteria oceny kandydatur:
e posiadane doswiadczenie w realizacji podobnych dziatan — 50 pkt.
o wyksztalcenie wyzsze — 20 pkt.

e cena okre$lona za przeprowadzenie zadania — max 30 pkt.

W sprawach zwiazanych z ogloszonym konkursem prosz¢ o kontakt z Biurem Projektow 1
Programéw, ul. Marcinkowskiego 6-8, tel. 0 77 4090568.



